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6-015-007-C186 Jefa o Jefe de Departamento de Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Procedimientos Sancionadores y Asesoria Politicas y Fiscalizacion
Codigo Cargo/Puesto Adscripcion
Subdirectora o Subdirector de
Fiscalizacion, Liquidacién y

Procedimientos Administrativos Concurso Medio
Sancionadores
Superior Jerarquico Tipo de Designacién Grado ocupacional

007 015

Nivel de Responsabilidad Nivel Jerarquico
Licenciatura Titulo
Nivel de Instruccion Grado de Avance

Contaduria Publica, Derecho, Administracion, Economia o equivalentes
Formacién Profesional

2 Fiscalizacion electoral y procedimientos sancionadores en materia de
fiscalizacion
Aios de Experiencia Area de Experiencia

rmiva ierai.

Normativa en materia de Transparencia.

Normativa en materia de Derechos Humanos y Género.

Normativa en materia de Fiscalizacion.

Procedimientos Sancionadores en materia de fiscalizacion

Manejo de Microsoft Office.

Etica y valores.

Colaboracién y trabajo en equipo.

Organizacion del trabajo.

Compromiso y responsabilidad.
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»\ Etica y valores.
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Apoyar a la Subdireccion de Fiscalizacion para la elaboracién de los proyectos de
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dictamenes, resoluciones e informes derivados de las revisiones practicadas a los sujetos
obligados, asi como en la elaboracién de los oficios relativos a la notificacion de errores u
omisiones.

Atender la practica de diligencias y andlisis de la informacién obtenida durante la
tramitacion y sustanciacion de procedimientos sancionadores en materia de fiscalizacion.

Elaborar el anteproyecto de resolucién de los procedimientos administrativos sancionados
en materia de fiscalizacion.

Apoyar en las tareas de fiscalizacion de los informes mensuales de las organizaciones de
ciudadanas y ciudadanos interesados en constituirse como partide politico local, respecta
del origen, monto, destino y aplicacion de los recursos que reciban por financiamiento, de
acuerdo con los fines que les son propios y constatar que no rebasen los montos maximos
establecidos.

Apoyar en la fiscalizacion del origen, monto, destino y aplicacion de los recursos utilizados
por los sujetos obligados, y atender las actividades en la materia delegadas por el Institutg
Nacional, para contribuir a que el origen y destino de los recursos utilizados se ajusten a la
normativa electoral.

Atender la ejecucion de las etapas de los procedimientos administrativos sancionadoresen
materia de fiscalizacion.

~

Elaborar las respuestas a los requerimientos de autoridades judiciales y/o administrativas.

Elaborar los proyectos de acuerdo o de solicitudes para la superacion de secreta
fiduciario, bancario ofiscal.

Atender el desahogo de los requerimientos formulados por las autoridades jurisdiccionales
en materia de fiscalizacion.

10

Elaborar demandas y/o denuncias procedentes en contra de sujetos obligados.

11

Elaborar los anteproyectos de resolucion relativos a la revision realizada a los informes de
los sujetos obligados, asi como los correspondientes al cierre de liquidacion de las
Asociaciones Civiles y de las Asociaciones Politicas locales que pierdan su registro, con
el propdsito de proponer las sanciones pertinentes.

12

Apoyar en los aspectos técnico-juridicos relacionados con el proceso de liquidacion de lag
Asociaciones Politicas, de las organizaciones de ciudadanas y ciudadanos interesados er
constituirse como partido politico local y Asociaciones Civiles constituidas por las personas
aspirantes y candidaturas sin partido en la Ciudad de México.

13

Proponer los informes circunstanciados y las consideraciones técnico-juridicas, para dar
cumplimiento a los requerimientos formulados por los tribunales electorales.

14

Proponer las consideraciones juridicas en materia de fiscalizacion y liquidacion para
integrar los informes periddicos que presentara la Direccion Ejecutiva a la Comision, parg
dar cumplimiento a sus atribuciones.

15

Dar asesoria y apoyo juridico a la Direccion.

16

Realizar las diligencias necesarias ante las autoridades judiciales y/o administrativag
correspondientes.

17

Participar en el desarrollo de aquellas funciones inherentes al ambito de su competencia
asi como las que instruya la persona superior jerarquico.
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Atencion y servicio al cliente.
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Apego a valores institucionales.

Enfoque de procesos.

Trabajo colaborativo.

Transversales

Manejo y analisis de informacion.

Mejora continua e innovacion.

Organizacion, supervision y control.

Planeacion y estrategia.

Inteligencia emocional.

Direccion de equipos de trabajo.

Adaptabilidad.

Técnicas

Atencion de asuntos juridicos y quejas.

Fiscalizacion.

Instrumentacion de marco normativa.

Intervencion educativa y capacitacion.
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