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IDENTIFICACION DEL PUESTO 

Subdirectora o Subdirector de Fiscalización , 
Dirección Ejeruliva de Asociaciones 6-014-006-C183 Liquidación y Procedimientos 

AdministrativosSancionadores Políticas y Fiscalización 

Código Cargo/Puesto Adscripción 

Directora o Director de 
Fiscalización. Liquidación y 

Concurso Medio Procedimientos Administrativos 
Sancionadores 
Superior Jerárquico Tipo de Designación Grado ocupacional 

Posición Jerárquica 
006 I 014 

Nivel de Responsabilidad I Nivel Jerárquico 

i i 

: I Experiencia Laboral Requerida 

2 Fiscalización, Auditorla, Liquidación , Resoluciones y Procedimientos 
Sancionadores 

Años de Experiencia Area de Experiencia 

Conocimientos Deseablea 

1 Normativa Electoral . 

2 Normativa en materia de Transparencia . 

3 Normativa en materia de Fiscalización. 

4 Normativa en materia de Derechos Humanos y Género. 

S Manejo de Microsoft Office y software en maleria contable. 

Habilidades 

1 Planeación y seguimiento de objetivos. 

2 Compromiso y responsabilidad. 

3 Organización del trabajo. 

4 Etica y valores. 
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Funciones 

IECM-JA 123-23 
Código: SAIDRDE/CCP/01 

Revisión: 02 
Revisión: 18-08-2023 

Fecha de expedición: 30-11 -2021 

Supervisar la integración de la información necesaria para la elaboración de las ficha 
descriptivas del anteproyecto de Programa Operativo Anual y de presupuesto de la 
Dirección. 
Supervisar la elaboración de los programas y guias de auditoria relativos a los rubros qu 
confonman los informes de los sujetos obligados, para que las mismas se ajusten a la 
normas y procedimientos de auditoría, con la finalidad de garantizar la efectividad de las 
técnicas y procedimientos aplicados. 

Supervisar los trabajos relacionados con la fiscalización de los informes de los diverso 
sujetos obligados para verificar que el ejercicio de los recursos se realice con apego a la 
normativa aplicable . 
Supervisar la elaboración de los proyectos de dictámenes, resoluciones e informe 
derivados de las revisiones practicadas a las Agrupaciones Politicas Locales, así como lo 
relativos a los informes de las organizaciones de la ciudadanía interesada en constituirsE 
como partido politico local y las o~aniZaC¡Ones de personas observadores electorales, 
para dar cuenta del origen , monto, estino y aplicación de los recursos utilizados. 
Supervisar los trabajos de orientación y asesoria necesaria para el cumplimiento dE 
obligaciones en materia de fiscalización...Y liquidación de los soletos obligados. 
Supervisar la integración de la información y documentación necesaria en materia dE 
fiscalización para atender las solicitudes de acceso a la información pública. 
Colaborar en la elaboración de los informes periódicos que presentará la Direcciór 
Ejecutiva a la Comisión , para informar sobre las tareas de fiscalización. 
Supervisar la elaboración de los informes circunstanciados y las consideraciones técnico 
contables en materia de fiscalización, para dar cumplimiento a los requerimiento:: 
formulados por los tribunales electorales. 
Supervisar, en caso de delegación , los procedimientos de fiscalización sobre el origen y 
destino de los recursos de los Partidos Politicos, de las personas aspirantes a candidatura 
independientes y candidaturas, para dar cumplimiento a las disposiciones que para e 
efecto emita el Instituto Nacional. 
Colaborar en la realización de propuestas o modificaciones a los reglamentos ~ 

lineamientos en materia de fiscalización de los sujetos obligados, por reformas al marce 
constitucional y legal de la Ciudad de México que sean aprObadas. 
Supervisar la elaboración de solicitudes dirigidas a autoridades de los tres ámbitos de 
gobiemo, las instituciones financieras y todas las personas físicas y morales, en cuanto.é 
la información que se encuentre en su poder y que sea necesarias para comprobar el 
cumplimiento y la veracidad de los infonmes que presenten los sujetos obligados. 
Supervisar la práctica de diligencias y anélisis de la información obtenida durante la 
tramitación y sustanciación de procedimientos sancionadores en materia de fiscalización. 
Supervisar la ejecución de las etapas de los procedimientos administrativos sancionadore 
en materia de fiscalización. 
Supervisar las respuestas a los requerimientos de autoridades judiciales y/( 
administrativas. 
Supervisar la realización de proyectos de acuerdo para la superación de secreto fiduciario 
bancario o fiscal. 
Supervisar el desahogo de los requerimientos fonnulados por las autoridades 
jurisdiccionales en materia de fiscalización. 
Supervisar y coordinar los juicios laborales, civiles o penales que se deriven de los 
procesos de liquidación de los partidos políticos locales, así como la elaboración d 
demandas ylo denuncias procedentes. 
Supervisar las asesorías en los aspectos técnico-jurídicos relacionados con el proceso dE 
liquidación de las Asociaciones Politicas, de las organizaciones de ciudadanas " 
ciudadanos interesados en constituirse como partido político local y Asociaciones Civile 
constituidas por las personas aspirantes V candidaturas sin partido en la Ciudad de México. 
Supervisar tos trabajos relacionados con los procedimientos de liquidación de los diversos 
sujetos obligados, para verificar que el ejercicio de los recursos se realice con apego a I 
normativa aplicable. 
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Fecha de expedición: 30-11-2021 

Supervisar la elaboración de los proyectos de dictámenes e informes derivados de los 
procedimientos de liquidación de las Asociaciones Civiles y Partidos Políticos locales que 
oierdan su reQistro, para dar cuenta del aria en v destino de los recursos utilizados. 
Supervisar y coordinar los juicios laborales, civi les o penales que se deriven de los 
procesos de liquidación de los partidos politicos locales. 
Supervisar la revisión del informe de ingresos y gastos, la infonnación financiera \ 
administrativa del partido, así como del inventario fisico , presentados en el procedimientc 
de liquidación del patrimonio de las asociaciones politicas, así como el informe de posición 
financiera para su presentación mediante la Dirección Ejecutiva a la Comisión. 
Participar en el desarrollo de aquellas funciones inherentes al ámbito de su competencia , 
asi como las aue instruva la persona superior ierárauica. 

Competencia Grado de Dominio 

Atención y servicio al cliente. 2 

2 Apego a valores institucionales. 
Institucionales 

Enfoque de procesos. 2 
Trabajo colaborativo. 2 
Manejo y análisis de información. 4 

Mejora continua e innovación . 3 
Organización , supervisión y control . 3 

Transversales Planeación y estrategia. 3 
Inteligencia emocional. 3 
Dirección de equipos de trabajo. 2 
Adaptabilidad . 3 
Atención de asuntos jurídicos y quejas. 3 
Fiscalización . 3 

Técnicas Instrumentación de marco normativo. 3 
Intervención educativa y capacitación. 1 


