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Cadigo Cargo/Puesto Adscripcion
Jefa o Jefe de Departamento de )
Organizacion Electoral Il Concurso Operativo
Superior Jerarquico Tipo de Designacion Grado ocupacional

Nivel de Instruccion Grado de Avance
Economia, Administracién, Ciencias Politicas, Derecho, Sociclogia, Geografia, Fisica,
Matematicas, Actuaria, Informatica, Ingenieria en Sistemas, Computacion, o equivalentes.
Formacién Profesional

encia ()L 3

Administrativa y electoral, manejo y procesamiento de bases de datos,
analisis estadistico, desarrollo de sistemas informaticos y administracion de
1 bases de datos y redacciéon de documentos y elaboracion de documento!
estadisticos.

Anos de Experiencia Area de Experiencia

Normativa en Participacion Ciudadana.

Manejo de Microsoft Office.

Manejo de Adobe lllustrator.

Programacion en diferentes lenguajes.

1
2
4]
4 | Manejo intermedio de Microsoft Office Excel.
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6
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Redaccién y ortografia.

Colaboracién y trabajo en equipo.

Etica y valores.

Comunicacion asertiva.

Organizacion de informacion.
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4 | Planificacion.
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Proactividad.
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posiciones relativas a la oordinacion con e
Instituto Nacional Electoral, respecto de la organizacion de Procesos Electorales Locales,
para cumplir con los calendarios establecidos.

Apoyar en el procesamiento de los resultados de las elecciones locales y de log
mecanismos de participacion ciudadana, a fin de integrar la estadistica de resultados
respectivos.

Apoyar en la logistica y operacion del ejercicio de los Conteos Rapidos, a fin de obtener Ig
informacién de las casillas muestra y generar las estimaciones de los resultados y
participacion ciudadana, al término de la jornada electoral.

Colaborar en el procesamiento de la informacion de las personas que participaron,
emitiendo el sufragio, en las elecciones locales y en los mecanismos de participacion, a fir
de integrar las respectivas estadisticas de participacion.

Recopilar informacion estadistica referente a las elecciones y procesos de participacior
ciudadana locales, a fin de integrarla a los documentos y/o herramientas informaticas
desarrolladas por el area y estudios electorales.

Desarrollar los sistemas de informacion de las estadisticas de las elecciones locales y de
los procesos de participacion ciudadana, a fin de incorporar los resultados de votacion, as
como las variables que describen las caracteristicas demograficas de la ciudadania
participante en estos ejercicios.

Apoyar en las actividades inherentes al desarrollo de las sesiones de los drganos
colegiados relativos a las tenencias electorales y resultados preliminares, asi como del
ejercicio de los conteos rapidos.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al &mbito de su competencia, asi como las que
instruya la persona superior jerarquica, que coadyuven con el logro de los objetivos de!
area.
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Institucionales

Aten
Apego a valores institucionales.
Enfoque de procesos.

Trabajo colaborativo.

Transversales | Inteligencia emocional.

Comunicacion institucional.
Manejo y analisis de informacion.
Planeacion y estrategia.

Adaptabilidad.

Técnicas

Desarrollo de sistemas de informacion.
Estadistica electoral y de participacion ciudadana.
Gestidon de bases de datos.
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