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IDENTIFICACloN DEL PUESTO 

7-017 -008-C203 Analista 
Dirección Ejecutiva de Organización 

Electoral y Geoestadistica 
Código Cargo/Puesto Adscripción 

Jefa o Jefe de Departamento de 
Administración de Productos Concurso Operativo 

Cartográficos 
Superior Jerárquico Tipo de Designación Grado ocupacional 

Posición Jarárquica 
008 I 01 7 

Nivel de Responsabilidad I Nivel Jerárqu ico 

Instrucción Formal Requerida 
Licenciatura I 75% 

Nivel de Instrucción I Grado de Avance 
Administración, Administración Pública, Ciencias Políticas, Contad uría Pública , Derecho, 
Diseño Gráfico, Diseño Industrial , Economía, Física, Geografía, Informática , I n~niería , 

Ingeniería Industrial , Matemáticas Aplicadas y Computación, Programación eb, 
Formación Profesional 

Experiencia Laboral Requerida 
Administrativa y electoral, manejo y procesamiento de bases de datos, 
análisis estadístico, manejo y proceso de actualización de la cartografi 

1 electoral, clasificación cartográfica , elaboradón de mapas temáticos, 
manejo de sistema de información geográfica y redacción de trabajo 
institucionales. 

Años de Experiencia Area de Experiencia 

Conocimientos Deseables i 
1 Normativa Electoral . 

2 Normativa en materia de Transparencia y Protección de Datos Personales. 

3 Normativa en materia de Derechos Humanos. 

4 Manejo de Microsoft Office . 

5 Conocimientos de paqueteria Creative Suite (lIustrator , Photoshop) Edit with Notepad. 

Habilidades IJ 

1 Compromiso y responsabi lidad. 

2 Colaboración y trabajo en equipo. 

1\ 3 Etica y valores . 
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Apoyar en los diseños de los productos cartográficos georreferenciados, para su utilizaciór 
en la organización de los procesos de participación ciudadana y electorales, en su caso. 
Auxiliar en la generación de los productos cartográficos georreferendados clasificados er 
Distrito Electoral local, demarcación territorial , circunscripciones, unidades territoriales y 
secciones electorales, para ser utilizados por la ciudadanía, Partidos Políticos, órgano 
desconcentrados y oficinas centrales en actividades de oroanización. 
Colaborar en la producción de cartografia temalica de participación ciudadana y en su case 
procesos electorales para consulta de usuarios internos y externos. 
Coadyuvar en la investigación de nuevas tecnologías de información geográfica (SIG'S 
sobre la optimización de la reproducción del material cartográfico georreferenciado, para 
los procesos de participación ciudadana y electorales, en su caso. 
Apoyar en la elaboración de respuestas a las solicitudes de Transparencia y Acceso a l. 
Información Pública, en materia de geografia electoral y de participación ciudadana , par. 
la atención de la normatividad aplicable. 
Asisti r en la administración del acervo de los productos cartográficos georreferenciados 
para mantenerlos actualizados permanentemente. 
Apoyar en la propuesta de procedimientos de actual ización de los productos cartográficm 
del marco QeoQráfico electoral v de participación ciudadana, para su sistematización. 
Desarrollar aquellas funciones inherentes al ámbito de su competencia, así como las qu 
instruya la persona superior jerárquica, que coadyuven con el logro de los objetivos del 
área. 

Competencia Grado de Dominio 

Atención y servicio al cliente. 2 

2 Apego a valores institucionales. 
Institucíonales 

Enfoque de procesos. 2 
Trabajo colaborativo. 2 
Comunicación institucional. 2 

Cultura tecnológica . 2 
Transversales 

Manejo y anális is de información. 2 
Inteligencia emocional. 2 
Adaptabilidad. 2 

Técnicas 
Gestión de bases de datos. 2 


