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. Direccién Ejecutiva de Organizacion
Hoy-Rera0s Anafista Electoral y Geoestadistica
Caodigo Cargo/Puesto Adscripcion
Jefa o Jefe de Departamento de
Administracion de Productos Concurso Operativo
Cartograficos
Superior Jerarquico Tipo de Designacion Grado ocupacional

Nivel Jerarquico

e P
75%

Nivel de Instruccion Grado de Avance
Administracion, Administracion Publica, Ciencias Politicas, Contaduria Publica, Derecho,
Disefio Grafico, Disefio Industrial, Economia, Fisica, Geografia, Informatica, Ingenieria,
Ingenieria Industrial, Matematicas Aplicadas y Computacion, Programacion Web,

Formacion Profesional
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Administrativa y electoral, manejo y procesamiento de bases de datos,
analisis estadistico, manejo y proceso de actualizacion de la cartografia

1 electoral, clasificacion cartografica, elaboracion de mapas tematicos,
manejo de sistema de informacion geogréafica y redaccion de trabajog
institucionales.

Anos de Experiencia Area de Experiencia

Normativa Electoral.

Normativa en materia de Transparencia y Proteccion de Datos Personales.

2

3 Normativa en materia de Derechos Humanos.
4 Manejo de Microsoft Office.
5

Conocimientos de paqueteria Creative Suite (llustrator, Photoshop) Edit with Notepad.

Compromiso y responsabilidad.

2 Colaboracion y trabajo en equipo.

Etica y valores.
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Apoyar en los disefios de los productos cartograficos georreferenciados, para su utilizacion
en la organizacion de los procesos de participacion ciudadana y electorales, en su caso.
2 Auxiliar en la generacion de los productos cartograficos georreferenciados clasificados en
Distrito Electoral local, demarcacion territorial, circunscripciones, unidades territoriales y
secciones electorales, para ser utilizados por la ciudadania, Partidos Politicos, érganos
desconcentrados y oficinas centrales en actividades de organizacién.

3 Colaborar en la produccion de cartografia tematica de participacion ciudadana y en su caso
procesos electorales para consulta de usuarios internos y externos.
4 Coadyuvar en la investigacion de nuevas tecnologias de informacion geografica (SIG'S

sobre la optimizacion de la reproduccion del material cartografico georreferenciado, para
los procesos de participacion ciudadana y electorales, en su caso.

5 Apoyar en la elaboracion de respuestas a las solicitudes de Transparencia y Acceso a g
Informacién Publica, en materia de geografia electoral y de participacion ciudadana, para
la atencion de la normatividad aplicable.

6 Asistir en la administracion del acervo de los productos cartograficos georreferenciados
para mantenerlos actualizados permanentemente.

7 Apoyar en la propuesta de procedimientos de actualizacion de los productos cartograficos|
del marco geogréfico electoral y de participacion ciudadana, para su sistematizacion.
8 Desarrollar aguellas funciones inherentes al ambito de su competencia, asi como las que
instruya la persona superior jerarquica, que coadyuven con el logro de los objetivos del
area.

Atencion y servicio al cliente.
Apego a valores institucionales.
Enfoque de procesos.

Trabajo colaborativo.
Comunicacién institucional.
Cultura tecnoldgica.

Manejo y analisis de informacion.
Inteligencia emocional.
Adaptabilidad.

Gestion de bases de datos.

Institucionales

Transversales
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