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ICACION DEL |
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7_00_0 4-C 7 Directora o Director de Geografia y " Direccién Ejecutiva de Organizacion
Proyectos Especiales Electoral y Geoestadistica
Cadigo Cargo/Puesto Adscripcion
Directora Ejecutiva o Director
Ejecutivo de Organizacion Libre Designacion Medio
Electoral y Geoestadistica
Superior Jerarquico Tipo de Designacion Grado ocupacional

Nivel de Responsabilidad Nivel Jerarquico

Licenciatura '
Nivel de Instruccion Grado de Avance

Geografia, Demografia, Relaciones Internacionales, Administracion Publica, Sociologia,
Economia, Actuaria, Ciencia Politica o equivalentes.

Formacién Profesional

Manejo de cartografia electoral, elaboracion, evaluacion y administracion de
5 proyectos, estadistica aplicada a procesos electorales, planeacion, métodos
de investigaciéon, elaboracion de documentos técnicos, normativos Yy

publicaciones.

Anos de Experiencia Area de Experiencia

i+

Normativa Electoral.

Normativa en materia de Transparencia y Proteccion de Datos Personales.

Normativa en materia de Participacion Ciudadana.

Sistema electoral y politico.

Geografia Electoral.

1
2
3
# Normativa en materia de Derechos Humanos.
5
6
7

Manejo de Microsoft Office.

—
IR

Iniciativa y toma de decisiones.

Planeacion y seguimiento de objetivos.

1
2
3 Compromiso y responsabilidad.
4 | Eticay valores.
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Dirigif el proceéémiento de la base cartografica digifal de la Ciudad de México
proporcionada por el Instituto Nacional Electoral, para la elaboracion de los productos
cartograficos georreferenciados clasificados por Distrito Electoral local, demarcacion

territorial, circunscripciones y secciones electorales,_gue serviran como insumo para la
organizacion de los procesos de eleccion de las autoridades de la Ciudad de México.

Coordinar los procedimientos relacionados con el marco geografico de participacion
ciudadana de la Ciudad de México, para su actualizacion.

Verificar el procesamiento de afectaciones al marco geogréfico de participacion ciudadana,
derivadas de las reformas en la legislacion, asi como definiciones en el Instituto Nacional
Electoral, para mantener actualizada la cartografia correspondiente.

Verificar la elaboracion de los productos cartograficos georreferenciados, impresos ¥
digitales, clasificados por Distrito Electoral local, demarcacion territorial, unidades
territoriales y secciones electorales, para la organizacion de los procesos de eleccion de
las autoridades locales de la Ciudad de México, asi como de Representacion Ciudadana,

Dirigir los trabajos para la integracion del Manual o el documento normativo que aplicaran
los érganos desconcentrados en la preparacion y desarrollo de los mecanismos de
participacion ciudadana, asi como gestionar las acciones necesarias para capacitar sobre|
sus contenidos.

Dirigir la elaboracién de anteproyectos de acuerdos del Consejo General del Institutg
Electoral, relacionados con el Marco Geografico Electoral y de Participacion Ciudadana y
con la instrumentacién de mecanismos de participacion ciudadana, consultas indigenas y
afromexicanas, y ejercicios democraticos.

Dirigir el procese de elaboracion, suscripcion, seguimiento y cumplimiento de los
convenios que celebre el Instituto Electoral con diversas instancias, relacionados con e
Marco Geografico Electoral, mecanismos de participacion ciudadana, consultas indigenas
y afromexicanas, y ejercicios democraticos.

Verificar que se realice el apoyo a organos desconcentrados, para la aplicacion de
documentos técnicos, o procedimentales durante los procesos electorales, mecanismos del
participacion ciudadana, consultas indigenas y afromexicanas, y ejercicios democraticos

Verificar el analisis del funcionamiento de las herramientas tecnologicas, utilizadas en 14
organizacion de procesos de participacion ciudadana Y, en su caso, electoral, para sen
atendidas mediante propuestas de innovacién.

10

Dirigir la integracién del documento téchico y procedimental con el analisis correspondiente]
para el uso parcial o total de sistemas e instrumentos tecnologicos en los procesos
electorales y de participacion ciudadana,

11

Dirigir la investigacion y analisis de |as areas de oportunidad de los programas, actividades
institucionales y proyectos especiales asignados al area para implementar propuestas de
mejora en futuros ejercicios.

12

Verificar la propuesta de los requerimientos técnicos, materiales y financieros sobre el uso
de instrumentos tecnoldgicos en la organizacion de procesos de participacion ciudadana
Y, en su caso, electorales, para determinar las necesidades institucionales.

13

Participar en el desarrollo de aquellas funciones inherentes al ambito de su competencia,
asi como las que instruya la persona superior jerarquica.
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Apego a valores institucionales.

Enfoque de procesos.

Trabajo colaborativo.

Transversales

Manejo y analisis de Informacion.

Mejora continua e innovacion.

Organizacion, supervision y control.

Toma de decisiones y solucion de problemas.

Inteligencia emocional.

Direccion de equipos de trabajo.

Adaptabilidad.

Técnicas

Administracion de procesos de participacion ciudadana.

Gestion de bases de datos.

Instrumentacion de marco normativo.

Marco geografico de participacion ciudadana.

Marco geografico electoral.
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