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IDENTIFICACION DEL PUESTO 

7-015-007 -C202 
Jefa o Jefe de Departamento de Dirección Ejecutiva de Organización 

Administración de Productos Cartograficos Electoral y Geoestadistica 
Código CargolPuesto Adscripción 

Subdirectora o Subdirector de 
Información GeoQráfica Concurso Medio 

Superior Jerárquico Tipo de Designación Grado ocupacional 

PosiclOn Jerarquica 
007 I 015 

Nivel de Responsabilidad I Nivel Jerárquico 

Instrucción Fonnal Requerida 
licenciatura I Titulo 

Nivel de Instrucción I Grado de Avance 
Geografia, Matematicas Aplicadas y Computación, Diseño Grafico, Sociología, Economia, 

Contaduria Pública, InQenieria , Informatica o equ ivalentes. 
Formación Profesional 

Experiencia Laboral Requerida 
Procesos de producción de cartografía electoral , dominio de software 
hardware especializado en los sistemas de información geográfica, 

2 interpretación de productos cartográficos actualizados: imágenes de satélite, 
fotografia aerea y mapas tematicos, administración de producto 
cartoQráficos, oroanización v maneio de acervos cartoQráficos. 

Años de Experiencia Area de Experiencia 

Conocimientos Deseables ; 

1 Normativa Electoral. 

2 Normativa en materia de Transparencia. 

3 Normativa en materia de Participación Ciudadana. 

4 Legislación en materia de Administración Pública. 

5 Software de sistemas de información geográfica. 

S Administración de acervo cartografico. 

7 Manejo de Microsoft Office. 

8 Bases de datos. 

Habilidades 

1 Compromiso y responsabilidad. 

~ 
2 Colaboración y trabajo en equipo. 

3 Organización del trabajo. 

4 l ica y valores. 
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Funciones 

1 Proponer los diseños de los productos cartográficos georreferenciados, para su utilizació 
en la organización de los procesos de participación ciudadanayelectorales, en su caso. 

2 Generar los productos cartográficos georreferenciados clasificados en Distrito Electora 
local , demarcación territorial , circunscripciones, unidades territoriales y seccione 
electorales, para ser utilizados por la ciudadanía , Partidos Politicos, órgano 
desconcentrados y oficinas centrales en actividades de organización . 

3 Producir y administrar cartografía temática de participación ciudadana y en su case 
procesos electorales para consulta de usuarios internos y externos. 

4 Investigar nuevas tecnologias de información geogn,fica (SIG'S) sobre la optimización dE 
la reproducción del material cartográfico georreferenciado, para los procesos dE 
participación ciudadana y electorales, en su caso. 

S Proponer respuestas a las solicitudes de Transparencia y Acceso a la Informadón Pública 
en materia de geografia electoral y de participación ciudadana, para la atención de la 
normatividad aplicable. 

S Administrar el acervo de los productos cartográficos georreferenciados para mantenerlo 
actualizados permanentemente. 

7 Proponer procedimientos de actualización de los productos cartográficos del maree 
geográfico electoral y de participación ciudadana , para su sistematización. 

8 Participar en el desarrollo de aquellas funciones inherentes al ámbito de su competencia 
asi como las que instruya la persona superior jerárquica. 

Tipo Competencia Grado de Dominio 

Atendón y servicio al cliente. 2 

Apego a valores institucionales. 2 
Institucionales 

Enfoque de procesos. 2 
Trabajo colaborativo . 2 
Cultura tecnológica. 4 
Manejo y analisis de información. 4 

Organización, supervisión y control. 4 

Transversales Inteligencia emocional . 2 
Dirección de equipos de trabajo. 2 

Adaptabilidad. 3 
Gestión de bases de datos. 3 

Instrumentación de marco normativo . 4 

Técnicas Marco geográfico de participación ciudadana . 4 

Marco geográfico electoral. 4 


