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~ Subdirectora o Subdirector de Mecanismose | Direccion Ejecutiva de Participacion |
Instrumentos de Participacion Ciudadana Ciudadana y Capacitacion

Cadigo Cargo/Puesto Adscripcion
Directora o Director de
Organizaciones de Participacion Concurso Medio
Ciudadana
Superior Jerarquico Tipo de Designacion _ Grado ocupacional

T006 e e
Nivel de Responsabilidad Nivel Jerarquico

Licenciatura Titulo
Nivel de Instruccion Grado de Avance
Ciencia Politica, Administracion Publica, Derecho, Sociologia, Psicologia, Pedagogia,
Economia o equivalentes.
Formacion Profesional

Elaboracion, seguimiento y evaluacion de programas y actividade

institucionales; claboracion de  procedimientos, organizacién vy

5 administracion de procesos, atencion y vinculaciéon con la ciudadania,
capacitacion, disefic de materiales didacticos de mecanismos ¢

instrumentos de participacion ciudadana y conocimientos en materia de

transparencia y proteccion de datos personales.

Anos de Experiencia Area de Experiencia

Normativa Electoral.

Normativa en materia de Transparencia y Proteccion de Datos Personales.

Normativa en materia de Participacion Ciudadana y Medios de Impugnacion.

Normativa en materia de Derechos Humanos y Género.

Manejo de Microsoft Office y preferentemente redes sociales.
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Manejo de bases de datos, analisis de datos y estadistica.

Planeacion y seguimiento de objetivos.

Compromiso y responsabilidad.

1
2
3 Organizacion del trabajo.
4 | Eticay valores.
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CIUDAD DE MEXICO
N

N

Fecha de expedicion: 30-11-2021

Proponer el Programa Operallvo Anual correspondlente a la eleccion de los érganos de
representacion ciudadana, a la orientacién, organizacion y desarrollo de los mecanismos
de democracia directa, instrumentos de democracia participativa e instrumentos de control,
gestién y evaluacion de la funcidn publica, registro de las organizaciones ciudadanas vy
observatorios ciudadanos, de acuerdo con lo previsto en la Ley de Participacion
Ciudadana, los reglamentos y los lineamientos establecidos por el Instituto Electoral.

Orientar los programas en las materias de su competencia, asi como los materiales,
manuales, instructivos, estrategias, procedimientos y convocatorias para su presentacion
0 aprobacion ante el drgano colegiado competente.

Supervisar el seguimiento al ejercicio de las atribuciones previstas en la Ley de
Participacion Ciudadana, de los organos de representacion ciudadana, orgamzacnone#
ciudadanas y observatorios ciudadanos con respecto a los programas, actividades,
necesidades y en su caso solucion de conflictos en materia de participacion ciudadana,
con el fin de alinear logros y resultados con la estrategia establecida en la Direccion.

Supervisar las actividades de registro, seguimiento y fomento de las organizaciones
ciudadanas y observatorios ciudadanos, de acuerdo a lo establecido en la Ley de

Participacion Ciudadana y los reglamentos correspondientes, con el fin de promover la
participacion colectiva.

Supervisar la implementacion de estrategias de difusion de las actividades que lleven a
cabo los organos de representacion ciudadana, las organizaciones ciudadanas y los
observatorios ciudadanos, con el fin de lograr una mayor penetracion entre la poblacion en
materia de cultura de |la democracia participativa.

Coordinar el proceso de planeacion y seguimiento de los programas institucionales en
materia de Participacion Ciudadana, Organizaciones Ciudadanas y Observatorios

Ciudadanos con registro ante el Instituto Electoral, con la finalidad de promover la cultura
democratica.

Supervisar la entrega y seguimiento de los apoyos materiales y de papeleria que se
otorgan a los 6rganos de representacion ciudadana, previstos en la Ley de Participacion
Ciudadana, con el fin de cumplir con la normativa aplicable.

Coordinar y organizar los trabajos necesarios para la ejecucion de los mecanismos de
democracia directa, instrumentos de democracia participativa e instrumentos de control,
gestion y evaluacion de la funcion publica establecidos en la Ley de la materia, con el objeta
de cumplir con el fomento de cultura democrética de la Ciudad de México.

QOrientar la organizacion e implementacion de la Eleccion de los 6rganos de representacion
ciudadana, asi como la Consulta de Presupuesto Participativo con el fin de cumplir con la
establecido en la Ley de Participacion Ciudadana.

10

Coadyuvar en la atencion a las Solicitudes de Informacion Publica del area, para la
respuesta oportuna en términos de la normatividad en materia de transparencia.

11

Coadyuvar en el disefio y seguimiento de las acciones vinculadas con la operacion de las
plataformas y medios digitales para cumplir con la normatividad.

12

Supervisar las actividades relacionadas con la instalacién y renovacion de los organos de
representacion ciudadanas y sus instancias de coordinacion, representacion o conduccion
de los trabajos.

13

Desarrollar aquellas funciones inherentes al ambito de su competencia, asi como las que
instruya la persona superior jerarquica, que coadyuven con el logro de los objetivos del
area.
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Atencion y servicio al cliente.
Apego a valores institucionales.

Enfoque de procesos.

Trabajo colaborativo.

Comunicacién institucional.

Transversales | Inteligencia emocional.

Direccion de equipos de trabajo.

Adaptabilidad.

Administracion de procesos de participacion ciudadana.
Difusion y comunicacion institucional.

Técnicas Estadistica electoral y de participacion ciudadana.
Gestion de bases de datos.

Institucionales
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