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IDENTIFICACION DEL PUESTO 

9-017 -OO8-C244 Analista de Video Unidad Técnica de Comunicación 
Social y Difusión 

Código Cargo/Puesto Adscripción 

Directora o Director de 
Comunicación Concurso Operativo 
Superior Jerárquico Tipo de Designación Grado ocupacional 

Posición Jerarquica 
008 I 017 

Nivel de Responsabilidad I Nivel Jerárquico 

Instrucción Formal Requerida 
Licenciatura 1 75% 

Nivel de Instrucción 1 Grado de Avance 
Ciencias de la Comunicación, Camarógrafo, Artes Visuales o equivalentes. 

Formación Profesional 

Experiencia laboral Requerida 

1 Manejo de equipo de video, digital y edición no lineal, edición, prOducción y 
posproducción. 

Años de Experiencia Area de Experiencia 

Conocimientos Deseables 

1 Normativa en maleria de Transparencia . 

2 Manejo de equipo de video analogo y digital, dominio de técnicas de iluminación, producción y 
posproducción de audio y video no lineal. 

3 Administración de banco de imágenes en video. 

4 Manejo de equipo y circuito cerrado de televisión. 

5 Manejo de equipo de iluminación. 

6 Secuencia de planos. 

7 Conocimientos de fotografía cinematográfica. 

Habilidades 

1 Compromiso y responsabilidad. 

2 Colaboración y trabajo en equipo. 

3 Ética y valores. 
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Realizar la grabación y transmisión de los eventos de interés institucional para su difusión 
por circuito cerrado de televisión e Internet, a fin de que la comunidad externa e interna se 
mantenga informada de las actividades que realiza el Instituto Electoral. 
Realizar la cobertura de eventos institucionales tanto internos como externos , a fin de 
resguardar e informar a la ciudadania sobre las actividades del Instituto Electoral. 
Realizar los trabajos de actualización y edición de la videoteca institucional , con el fin de 
resauardar la memoria aráfica del Instituto Electoral. 
Elaborar informes sobre las actividades del área con el fin de cumplir con los criterios 
establecidos en la Unidad. 
Desarrollar los trabajos relativos a la transmisión de los eventos institucionales a través de 
circuito cerrado de televisión e Internet, a fin de dar cumplimiento a los principios rectore 
del instituto Electoral. 
Desarrollar aquellas funciones inherentes al ámbito de su competencia, asi como las qu 
instruya la persona superior jerárquica, que coadyuven con el logro de los objetivos de 
área . 

Competencia Grado de Dominio 

Atención y selVicio al cliente. 1 

1 Apego a valores institucionales. 
Instituciona les 

Enfoque de procesos. 1 

Trabajo colaborativo. 1 

Comunicación institucional. 3 
Cultura tecnológica. 3 

Transversales Manejo y análisis de información. 1 
Mejora continua e innovación . 1 

Inteligencia emocional. 2 
Adaptabilidad . 3 

Técnicas 
Difusión y comunicación institucional. 3 
Producción y realización audiovisual. 3 


