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id Técnica de Comé

9-017-008-C250 Analista Social y Difusion
Codigo Cargo/Puesto Adscripcion
Jefa o Jefe de Departamento de )
Difusion Concurso Operativo
Superior Jerarquico Tipo de Designacion Grado ocupacional

Nivel de Responsabilidad Nivel Jerarquico

. Instruccién Formal Requ
Licenciatura 75%

Nivel de Instruccion Grado de Avance
Comunicacion, Disefio y Comunicacion Visual, Disefo Grafico, Ciencias Sociales o
equivalentes

Formacién Profesional

ié f A | r
1 Implementacién de acciones en materia de difusion y camparias
institucionales.
Anos de Experiencia Area de Experiencia

Normativa en materia de Transparencia.

Normativa en materia de Derechos Humanos y Género.

1
2
3 Manejo de Microsoft Office.
4

Programas de edicion para la produccion de medios impresos, edicion no lineal, post produccion
de audio y video.

Gestion administrativa.

Relaciones Publicas.

1| Compromiso y responsabilidad.

2 | Colaboracion y trabajo en equipo. (

Etica y valores.
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la Unidad Técnica para fortalecer la imagen institucional.

Integrar informes de seguimiento y evaluacion de actividades en materia de difusion para
la toma de decisiones del area.

Apoyar en los trabajos de disefio y produccién de los materiales graficos y audiovisuales
del sitio institucional en Internet, intranet y de las redes sociales, tanto externa como
internamente, con el fin de cumplir con la estrategia establecida en materia de difusién.

Apoyar en la logistica de eventos en materia de difusion, con el fin de consolidar la imagen
institucional.

Recabar la documentacion técnica-administrativa para la contratacion de servicios y
productos en materia de difusion, con el fin de consolidar la difusion institucional, segun I3
estrategia.

Apoyar en la gestion para la transmision de spots en radio y television, segun los tiempos
oficiales asignados, con el fin de cumplir con la pauta y estrategia de difusion estipulada.

Apoyar en el establecimiento de alianzas estratégicas con instancias publicas, privadas y
organizaciones de la sociedad civil en materia de difusion, con el fin de consolidar Ig
difusion institucional.

Auxiliar en la verificacion del cumplimiento de contratos de servicios y convenios
interinstitucionales en materia de difusion, con el fin de cumplir con la normatividad
aplicable.

Desarrollar aguellas funciones inherentes al ambito de su competencia, asi como las que
instruya la persona superior jerarquica, que coadyuven con el logro de los objetivos de
area.

Institucionales

Apego a valores institucionales.
Enfoque de procesos.
Trabajo colaborativo.

Transversales | Mejora continua e innovacion.

Comunicacion institucional.
Cultura tecnolégica.
Manejo y analisis de informacion.

Inteligencia emocional.
Adaptabilidad.

Técnicas

Correccion de estilo y cuidado de la edicion.
Difusion y comunicacion institucional.
Disefio grafico y editorial.

Produccién y realizacion audiovisual.
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