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Licenciatura Titulo
Nivel de Instruccion Grado de Avance
Comunicacion, Periodismo, Mercadotecnia, Publicidad o equivalentes
Formacién Profesional

3 Comunicacion Social.

Anos de Experiencia Area de Experiencia

Normativa en materia de Transparencia.

Normativa en materia de Derechos Humanos y Género.

Disefio de estrategias.

1
2
3 Analisis de la informacion.
4
5

Elaboracion de escenarios, calculo de riesgos.

Liderazgo.

Iniciativa y toma de decisiones.

Planeacion y seguimiento de objetivos.

Compromiso y responsabilidad.

Etica y valores.
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Dirigir el disefio y proponer la estrategia de difusion institucional anual con el fin de informat
oportunamente a la ciudadania y medios de comunicacién del quehacer del Institutg
Electoral, asi como para fortalecer su imagen con la ciudadania, medios de comunicacion,

organismos no gubernamentales y figuras politicas.

Plantear estrategias y campanas de difusion institucionales especificas para fomentar, a
través de canales de comunicacion impresos, electronicos y redes sociales, la participacion
ciudadana informada, libre y decidida.

Autorizar el disefo y la produccion de materiales graficos, audiovisuales y de los sitios de
Internet e intranet, redes sociales y nuevas plataformas institucionales, acorde con los
objetivos de las estrategias y campanas establecidas en materia de difusion institucional.

Establecer las relaciones publicas e interinstitucionales con los medios de comunicacion,
las organizaciones de la sociedad civil y la iniciativa privada, con el propésito de contribuir
a los esfuerzos institucionales en materia democratica.

Dirigir los trabajos relacionados con el disefio, produccion y difusion de las acciones de
imagen institucional del Instituto Electoral, asi como instruir la cobertura informativa y
transmision de los eventos institucionales a través del Circuito Cerrado de Television e
Internet, a fin de fortalecer su posicionamiento entre la ciudadania.

Coordinar a las personas representantes de los medios escritos y electronicos con motivo
de la organizacién de conferencias de prensa, foros y las entrevistas necesarias para la
difusion de los planes, programas y actividades institucionales.

Instruir a las areas del Instituto Electoral respecto del disefio y elaboracién de productos
de difusién interna y externa con base en el Manual de Identidad Grafica Institucional, y
proponer actualizaciones al mismo con el propoésito de cumplir con los criterios
establecidos en torno a la imagen del organismo.

Asegurar la actualizacién de la videoteca, el archivo fotografico y la cobertura informativa
en medios de comunicacion, con el fin de garantizar la preservacion y resguardo de la
memoria del Instituto Electoral.

Coordinar y vigilar la transmision de spots institucionales y tiempos oficiales asignados por
el INE al IECM, para garantizar la difusion del Instituto en Radio y Television.

10

Autorizar pautas de difusion, a través de inserciones en medios impresos, electronicos,
redes sociales y nuevas tecnologias para comunicar a la ciudadania los planes, programas
y campanias institucionales.

11

Coordinar la elaboracion y dar seguimiento al Programa Operativo Anual y administrar los
recursos humanos, financieros y materiales del area.

12

Establecer, dirigir y supervisar la estrategia de difusion institucional anual y las estrategias
y campanas especificas que de ésta deriven, a través de los medios impresos, electronicos
y redes sociales, cimentada en una relacion estrecha con los medios, a fin de garantizar
presencia y capacidad de respuesta oportuna ante la ciudadania de la capital.

13

Coordinar el desarrollo de aquellas funciones inherentes al ambito de su competencia, asi
como las que instruya la persona superior jerarquica.
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Institucionales

Atencion y servicio

al cliente.

Apego a valores institucionales.

Enfoque de procesos.

Trabajo colaborativo.

Transversales

Comunicacion institucional.

Planeacion y estrategia.

Toma de decisiones y solucién de problemas.

Vinculacién,

Inteligencia emocional.

Direccién de equipos de trabajo.

Adaptabilidad.

Técnicas

Correccion de estilo y cuidado de la edicion.

Difusion y comunicacion institucional.

Produccion y realizacién audiovisual.
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