INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
CURRICULUM VITAE

Nombre: Maria Alejandra Garcia Nufiez

Area de | Direccion Distrital 30

Adscripcion:

Denominacion | Encargada de Despacho de la Secretaria del Organo Desconcentrado
del Puesto:

NUmero de | 0720

empleada (0):

FORMACION PROFESIONAL

Carrera e Instituciéon Periodo
Maestria: Administracion Publica 2016-2017
Universidad del Valle de México
Especialidad: Trabajo Social, Modelos de Intervencion con Mujeres, | 2011-2013
Escuela de Trabajo Social de la Universidad Nacional Autbnoma
de México
Licenciatura: Derecho 1996-2003

Facultad de Derecho
Universidad Nacional Autbnoma de México

EXPERIENCIA LABORAL

Periodo de inicio: (mes/afio) Denominacion de la | Lugar (Ciudad):
Julio 2024 Institucion/Empresa:

Conclusién del empleo:

(mes/afo) Instituto Electoral de la Ciudad de | Direccidn Distrital 4
Diciembre 2024 México

Cargo o Puesto:

Encargada de Despacho de la Secretaria de Organo Desconcentrado.

Funciones del Puesto:

Participar en las Sesiones del Consejo Distrital del Proceso Electoral Ordinario 2023-2024;

Verificar la existencia del quorum, dar fe de lo actuado, recabar y dar cuenta con las votaciones, y
levantar el acta de la sesion correspondiente;

Apoyar en la realizacion de las Asambleas de Diagnostico y Deliberacion, Informacion, Seleccion y
Evaluacion y rendicién de Cuentas;

Auxiliar en las tareas administrativas y demas funciones al Coordinador Distrital;

Recibir y dar tramite a los medios de impugnacién que se interpongan contra actos y resoluciones del
Direccion Distrital;

Expedir copia certificada, previo cotejo y compulsa de todos aquellos documentos que obren en los
archivos del Direccién Distrital;

Apoyar en las actividades relacionadas con la instalaciéon de la Coordinadora de Participacion
Comunitaria;




Realizar las actividades de vinculacion con distintas Autoridades Administrativas y Jurisdiccionales, y

Sustanciacién de las inconformidades presentadas por los ciudadanos en materia de propaganda, de
conformidad con el Reglamento sobre propaganda e inconformidades.

Periodo de inicio: (mes/afio) Denominacion de la | Lugar (Ciudad):
Agosto 2022 Institucién/Empresa:

Conclusién del empleo: | Instituto Electoral de la Ciudad de

(mes/afo) México Direccién Distrital 15
Julio 2024

Cargo o Puesto desempefiado:

Asistencia Técnica de Organo Desconcentrado.

Funciones del Puesto:

Ejecutar, en el ambito de su competencia, las politicas y programas generales y particulares del
Instituto Electoral, asi como las labores especificas que les asigne su Coordinador Distrital;

Cumplir, en el ambito de su competencia, con los acuerdos del Consejo General y de su respectivo
Consejo Distrital, e informar sobre la observancia de estos a su Coordinador Distrital;

Cumplir con las instrucciones del Consejo General, del Secretario Ejecutivo y de su respectivo
Coordinador Distrital;

Desarrollar los trabajos que, en materia de organizacion electoral, capacitacion electoral, educacion
civica, geografia electoral, aspectos juridicos, informéticos y administrativos, le sean encomendados
por su Coordinador Distrital;

Fungir como enlace informético entre su respectiva Direccion Distrital y la Unidad Técnica de Servicios
Informéticos;

Auxiliar a los demads integrantes de su Direccién Distrital en la elaboracion de la memoria técnica de
los procesos electorales;

Atender, en el ambito de su competencia, los requerimientos de informacion de las areas centrales, de
conformidad con los flujos de comunicacion e informaciones establecidas por el Secretario Ejecutivo,
y

Apoyar en la realizacion de las Asambleas de Diagnéstico y Deliberacion, Informacién, Seleccién y
Evaluacion y rendicion de Cuentas.

Periodo de inicio: (mes/afio) Denominacion de la | Lugar (Ciudad):
Febrero 2022 Institucion/Empresa:

Conclusion del empleo:

(mes/afo) Instituto Electoral de la Ciudad de | Direccidn Distrital 26
Agosto 2022 México

Cargo o Puesto:

Encargada de Despacho de la Secretaria de Organo Desconcentrado.




Funciones del Puesto:

e Aplicacion las etapas para la eleccion de los comités ciudadanos y proyectos de presupuesto
participativo;

e Verificar la existencia del quérum, dar fe de lo actuado, recabar y dar cuenta con las votaciones, y
levantar el acta de las sesiones del Consejo Distrital;

e Auxiliar en las tareas administrativas y demas funciones al Coordinador Distrital;

e Recibir y dar tramite a los medios de impugnacion que se interpongan contra actos y resoluciones del
Direccién Distrital, conforme a las formalidades y plazos previstos en este Codigo y en la Ley Procesal;

e Expedir copia certificada, previo cotejo y compulsa de todos aquellos documentos que obren en los
archivos del Direccién Distrital;

e Registrar los nombramientos de los representantes de los Proyectos de Presupuesto Participativo
ante las Mesas Receptoras de Votacién en la Consulta de Presupuesto Participativo;

e Realizar los computos totales en la Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria;

e Realizar la validacion de los Proyectos sobre Presupuesto Participativo;

e Realizar las actividades relacionadas con la Coordinadora de Participacion Comunitaria;

¢ Realizar las actividades de vinculacién con distintas Autoridades Administrativas y Jurisdiccionales;

e Sustanciacion de las inconformidades presentadas por los ciudadanos en materia de propaganda, de
conformidad con el Reglamento sobre propaganda e inconformidades;

e Tramitar las Actas de propaganda;

e Firmar junto con el Consejero Presidente los Acuerdos del Consejo Distrital;

¢ Realizar las funciones de Oficialia Electoral, y

e Apoyar en la realizacion de las Asambleas de Diagnostico y Deliberacién, Informacién, Seleccién y
Evaluacion y rendicién de Cuentas.

CAMPO DE EXPERIENCIA:

Derecho Electoral, Procesal Electoral, Administracion Publica, Derechos Humanos, Personas con
discapacidad, Trabajo Social, Equidad de Género e Igualdad.

OTROS CURSOS:
(Los tres mas relevantes)

1. Diplomado Derecho Electoral.

2. Diplomado en el Juicio de Amparo.

3. Diplomado de Induccién a la Gestién Publica del Gobierno de la Ciudad de México.




