INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
CURRICULUM VITAE

Nombre: Hayde del Carmen Huerta Sanchez

Area

Adscripcién:

de | Secretaria Ejecutiva

Denominacion | Jefa de Departamento de Seguimiento a Actividades con Organizaciones

del Puesto:

NUmero de | 46498

empleada (0):

FORMACION PROFESIONAL

Carrera e Instituciéon Periodo

Maestria: Maestria en Administracién de Negocios Internacionales. | 2019 — 2021

Universidad Nacional Autbnoma de México, Facultad de
Contaduria y Administracion, Division de Estudios de
Posgrado.

Licenciatura: Licenciatura en Ciencias Politicas y Administracion | 2013 — 2017

Publica. Universidad Nacional Autonoma de Meéxico,
Facultad de Ciencias Politicas y Sociales. Generacion
2013-2017.

Educacion Media | Escuela Nacional Preparatoria (E.N.P.) 9 "Pedro de Alba". | 2010 — 2013

Superior:

EXPERIENCIA LABORAL

septiembre de 2023

Periodo de inicio: febrero de 2022 | Denominacién de la | Lugar (Ciudad): Ciudad de México
Institucién/Empresa: Instituto
Conclusion del empleo: | Electoral de la Ciudad de México

Cargo o Puesto: Analista

Funciones del Puesto:

Recopilacion y sistematizacién de informacion para la elaboracién de opiniones de pertinencia respecto
a la validacién de los convenios interinstitucionales.

Elaboracion de los informes correspondientes a las actividades de suscripcion de convenios
interinstitucionales.

Apoyo en la elaboracién de convenios interinstitucionales suscritos por el Instituto Electoral de la
Ciudad de México.

Atencion y seguimiento a la estrategia para la suscripcién de convenios interinstitucionales.
Organizacion, gestion y logistica de eventos protocolarios de firmas de convenios interinstitucionales.
Conduccién de eventos institucionales (Maestra de ceremonias).

Atencion y seguimiento de la vinculacion con el INE y con los Organismos Publicos Locales Electorales.
Apoyo en la elaboracién y revision de los documentos correspondientes a la otrora Comision
Permanente de Vinculacién con Organismos Externos.




Periodo de inicio: abril de 2021 Denominacioén de la | Lugar (Ciudad): Ciudad de México

Conclusion del empleo: enero de | Electoral de la Ciudad de México

2022

Institucién/Empresa: Instituto

Cargo o Puesto: Secretaria de Unidad

Funciones del Puesto:

Gestidn, coordinacion y organizacion archivistica y documental.

e Atencion y cumplimiento de las comunicaciones telefonicas y electronicas.
e Elaboracion de documentos diversos.
e Gestionar la agenda institucional de la Titular.
e Apoyo logistico en la realizacién y organizacién de eventos institucionales.
Periodo de inicio: agosto de 2021 | Denominacién de la | Lugar (Ciudad): Ciudad de México
Institucién/Empresa: Instituto
Conclusion del empleo: | Electoral de la Ciudad de México
noviembre de 2021

Cargo o Puesto: Analista administrativa (Encargada)

Funciones del Puesto:

Integracién y seguimiento del Programa Operativo Anual y Presupuesto de Egresos.

Elaboracion de informes y reportes sobre las actividades de la otrora Unidad Técnica de Vinculacion
con Organismos Externos.

Atencién y seguimiento a los tramites administrativos del personal de estructura y honorarios.
Atencion y seguimiento de los recursos financieros de la otrora Unidad Técnica de Vinculacién con
Organismos Externos.

Atencidn y seguimiento de traspasos presupuestales para las actividades inherentes al area.

CAMPO DE EXPERIENCIA:

Administracion Publica, proyectos politico-electorales, investigacion y analisis politico y de
coyuntura electoral, tratamiento de datos estadisticos.

Vinculacién con organizaciones publicas y privadas, organizacién de eventos para la suscripcion
de convenios interinstitucionales, conduccién de eventos institucionales.

OTROS CURSOS:
(Los tres mas relevantes)

1. Diplomado en Gestion y Politica Publica. Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, UNAM.

2. Diplomado en Liderazgo y Negociacion Politica. CAmara de Diputados/Facultad de Ciencias
Politicas y Sociales, UNAM.

3. Diplomado en Gobierno, Comunicaciéon y Asuntos Publicos. Facultad de Ciencias Politicas y

Sociales, UNAM.




