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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
CURRICULUM VITAE 

 
 
 
 
 

Nombre: Hayde del Carmen Huerta Sánchez 
 

Área de 
Adscripción: 

Secretaría Ejecutiva 

Denominación 
del Puesto: 

Jefa de Departamento de Seguimiento a Actividades con Organizaciones 

Número de 
empleada (o): 

46498 

 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
 

 Carrera e Institución Período 

Maestría: Maestría en Administración de Negocios Internacionales. 
Universidad Nacional Autónoma de México, Facultad de 
Contaduría y Administración, División de Estudios de 
Posgrado. 

2019 – 2021 

Licenciatura: 

 
Licenciatura en Ciencias Políticas y Administración 
Pública. Universidad Nacional Autónoma de México, 
Facultad de Ciencias Políticas y Sociales. Generación 
2013-2017. 

2013 – 2017 

Educación Media 
Superior: 

Escuela Nacional Preparatoria (E.N.P.) 9 "Pedro de Alba". 2010 – 2013 

 
EXPERIENCIA LABORAL 

 
Período de inicio: febrero de 2022 
 
Conclusión del empleo: 
septiembre de 2023 
 

Denominación de la 
Institución/Empresa: Instituto 
Electoral de la Ciudad de México 
 
 

Lugar (Ciudad): Ciudad de México 
 
 

Cargo o Puesto: Analista 
 

Funciones del Puesto: 

• Recopilación y sistematización de información para la elaboración de opiniones de pertinencia respecto 
a la validación de los convenios interinstitucionales. 

• Elaboración de los informes correspondientes a las actividades de suscripción de convenios 
interinstitucionales. 

• Apoyo en la elaboración de convenios interinstitucionales suscritos por el Instituto Electoral de la 
Ciudad de México. 

• Atención y seguimiento a la estrategia para la suscripción de convenios interinstitucionales. 

• Organización, gestión y logística de eventos protocolarios de firmas de convenios interinstitucionales. 

• Conducción de eventos institucionales (Maestra de ceremonias).  

• Atención y seguimiento de la vinculación con el INE y con los Organismos Públicos Locales Electorales. 

• Apoyo en la elaboración y revisión de los documentos correspondientes a la otrora Comisión 
Permanente de Vinculación con Organismos Externos. 
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Período de inicio: abril de 2021 
 
Conclusión del empleo: enero de 
2022 
 

Denominación de la 
Institución/Empresa: Instituto 
Electoral de la Ciudad de México 
 
 

Lugar (Ciudad): Ciudad de México 
 
 

Cargo o Puesto: Secretaria de Unidad 
 

Funciones del Puesto: 

• Gestión, coordinación y organización archivística y documental.  

• Atención y cumplimiento de las comunicaciones telefónicas y electrónicas. 

• Elaboración de documentos diversos. 

• Gestionar la agenda institucional de la Titular. 

• Apoyo logístico en la realización y organización de eventos institucionales. 

 

Período de inicio: agosto de 2021 
 
Conclusión del empleo: 
noviembre de 2021 
 

Denominación de la 
Institución/Empresa: Instituto 
Electoral de la Ciudad de México 
 
 

Lugar (Ciudad): Ciudad de México 
 
 

Cargo o Puesto: Analista administrativa (Encargada) 
 

Funciones del Puesto: 

• Integración y seguimiento del Programa Operativo Anual y Presupuesto de Egresos. 

• Elaboración de informes y reportes sobre las actividades de la otrora Unidad Técnica de Vinculación 
con Organismos Externos. 

• Atención y seguimiento a los trámites administrativos del personal de estructura y honorarios. 

• Atención y seguimiento de los recursos financieros de la otrora Unidad Técnica de Vinculación con 
Organismos Externos. 

• Atención y seguimiento de traspasos presupuestales para las actividades inherentes al área. 

 
CAMPO DE EXPERIENCIA: 

 
- Administración Pública, proyectos político-electorales, investigación y análisis político y de 

coyuntura electoral, tratamiento de datos estadísticos. 

- Vinculación con organizaciones públicas y privadas, organización de eventos para la suscripción 
de convenios interinstitucionales, conducción de eventos institucionales. 

 
OTROS CURSOS: 
(Los tres más relevantes) 
 

1. Diplomado en Gestión y Política Pública. Facultad de Ciencias Políticas y Sociales, UNAM. 

2. Diplomado en Liderazgo y Negociación Política. Cámara de Diputados/Facultad de Ciencias 
Políticas y Sociales, UNAM. 

3. Diplomado en Gobierno, Comunicación y Asuntos Públicos. Facultad de Ciencias Políticas y 
Sociales, UNAM. 

 
 


