INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
CURRICULUM VITAE

Nombre: Sugey Hernandez Garcia

Area de - .

Adscripcion: Secretaria Ejecutiva

Denominacion L e
del Puesto: Jefa de Departamento de Operacion Logistica

NUmero de

empleada (0): 55211

FORMACION PROFESIONAL

Carrera e Institucién Periodo
Licenciatura: Licenciada en Derecho, UNAM 2005-2009

Contador Publico, IPN 1994-1998
Educacion Media | Cecyt Ricardo Flores Magén, IPN 1991-1994
Superior:

EXPERIENCIA LABORAL

Periodo de inicio: (mes/afo) Denominacion de la | Lugar (Ciudad):
02/2022 Instituciéon/Empresa:

Conclusion del empleo:

(mes/afio) Instituto Electoral de la Ciudad de | Ciudad de México
09/2022 México

Cargo o Puesto: Jefa de Departamento de Logistica

Funciones del Puesto:

- Apoyar en los trabajos de programacion y presupuestacion de las actividades inherentes al area.

- Apoyar en la organizacién de los distintos eventos que realiza el Departamento de Operacion Logistica, con
el objeto de que éstos se realicen en tiempo y forma.

- Apoyar en la revision de contratos de bienes y servicios que son gestionados por el area,

Periodo de inicio: (mes/afio) Denominacion de la | Lugar (Ciudad):
08/2021 Instituciéon/Empresa:

Conclusioén del empleo:

(mes/afio) Instituto Electoral de la Ciudad de | Ciudad de México
12/2021 México

Cargo o Puesto: Asesor Técnico B

Funciones del Puesto:

- Coordinar integracién del Programa Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto.
- Dar seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones.

- Coadyuvar con los procesos de adjudicacion y seguimiento a contratos.




Periodo de inicio: (mes/afio) Denominacion de la | Lugar (Ciudad):
04/2017 Institucién/Empresa:

Conclusioén del empleo:

(mes/afio) Comisién de Apelacion y Arbitraje | Ciudad de México
07/2019 del Deporte

Cargo o Puesto: Coordinadora Administrativa

Funciones del Puesto:
- Movimientos de personal, proceso de némina, entero de cuotas de seguro social y retenciones,
Seguimiento y control de recursos materiales y financieros, logistica para el desarrollo de comisiones

y comités.
Periodo de inicio: (mes/afio) Denominacion de la | Lugar (Ciudad):
03/2011 Institucion/Empresa:
Conclusion del empleo:
(mes/afio) Secretaria de Desarrollo Social. Ciudad de México
12/2012

Cargo o Puesto:
Directora de Recursos Humanos / Directora de Administraciéon

Funciones del Puesto:
- Actualizacion de perfiles de puestos, manuales de organizacién y procedimientos.
- Seguimiento y control de contratos de honorarios y eventuales.
- Actualizacién de expedientes de personal.
- Movimientos de personal.

CAMPO DE EXPERIENCIA:

Experiencia y estudio en manejo de recursos humanos, materiales, financieros, control interno,
transparencia y seguridad.

OTROS CURSOS:
(Los tres mas relevantes)

1. Diplomado en Evaluacion de Politicas y Programas Publicos, SHCP

2. Diplomado en Derecho Administrativo, UNAM

3. Diplomado en Evaluacion socioecondmica de proyectos, ITAM




