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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
CURRICULUM VITAE 

 
 
 
 

Nombre: Andrés Malvaez Sánchez  

Área de 
Adscripción: 

Dirección Distrital 14. 

Denominación 
del Puesto: 

Encargado de despacho en la plaza de Secretario de Órgano Desconcentrado. 

Número de 
empleada (o): 

100003 

 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
 

 Carrera e Institución Período 

Maestría: Derecho Electoral (modalidad escolarizada) 
Escuela Judicial Electoral del Tribunal Electoral del 
Poder Judicial de la Federación 

2021-2023 

Licenciatura: 
 

Derecho  
Universidad Autónoma del Estado de México 

1999-2004 

Educación 
Media Superior: 

Colegio de Bachilleres #16 
1993-1996 

 
EXPERIENCIA LABORAL 
 
 

Período de inicio: 1 de marzo 
de 2026. 
 
Conclusión del empleo: 
vigente. 
 

Denominación de la 
Institución: 
 
Instituto Electoral de la Ciudad 
de México.   
 

Lugar: 
 
Ciudad de México.   
 
 

Cargo o Puesto: Encargado de despacho en la plaza de Secretario de Órgano Desconcentrado en 
la Dirección Distrital 14 del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Funciones del Puesto: 
 

✓ Ejecutar las políticas y programas generales y particulares del instituto, así como las 
labores especificas asignadas al Consejo Distrital. 

✓ Actuar como secretario ante el Consejo Distrital. 

✓ Cubrir las ausencias momentáneas del consejero presidente distrital. 

✓ Cumplir con los acuerdos del Órgano Superior de Dirección e informar sobre la 
observancia de estos al titular del Órgano Desconcentrado. 
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✓ Asesorar jurídicamente y en su caso tramitar los medios de impugnación en materia 
electoral sean presentados ante el órgano desconcentrado o en su caso ante el consejo 
distrital, dándole seguimiento a la secuela procedimental hasta su resolución final de los 
tribunales en la materia. 

✓ Orientar a los ciudadanos que ante el Órgano Desconcentrado lo soliciten, sobre la 
materia de protección de derechos político-electorales y sobre temas de justicia 
electoral. 

✓ Coordinar y supervisar la integración, operación y actualización del archivo del Órgano 
Desconcentrado. 

✓ Expedir copia certificada, previo cotejo y compulsa de todos aquellos documentos que 
obren en los archivos del Órgano desconcentrado. 

✓ Dar fe pública de los actos o hechos de naturaleza electoral, en los términos de la 
normativa aplicable. 

 

 
 

Período de inicio: 1 de julio de 
2025 
 
Conclusión del empleo: 28 de 
febrero de 2026 

Denominación de la 
Institución:  
 
Instituto Electoral de la Ciudad 
de México.  
 

Lugar: 
 
Ciudad de México.  
 
 

Cargo o Puesto: Jefe de Departamento de Coordinación y Apoyo Operativo I, adscrito a la Dirección 
de Apoyo a Órganos Desconcentrados, dependiente de la Secretaría Ejecutiva. 

Funciones del Puesto: 
 

✓ Coordinar las acciones de enlace institucional entre las áreas centrales del Instituto 
Electoral y los órganos desconcentrados para garantizar los flujos de comunicación.  

✓ Verificar la integración de los órganos desconcentrados para elaborar los informes que 
se presentan a la persona titular de la Secretaría Ejecutiva.  

✓ Coordinar y, en su caso, tramitar las acciones necesarias para que los órganos 
desconcentrados del Instituto Electoral cuenten con los elementos suficientes para su 
adecuado funcionamiento.  

✓ Dar seguimiento e informar sobre el cumplimiento de las actividades que ejecutan los 
órganos desconcentrados, concernientes a los programas institucionales elaborados por 
las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto Electoral, así como las 
demás actividades ordenadas por los órganos colegiados, las áreas centrales o 
determinadas por los propios órganos distritales.  

✓ Apoyar en la elaboración del Programa Operativo Anual y el anteproyecto de 
Presupuesto en lo que hace a la dirección y, en su caso, a los órganos desconcentrados, 
a efecto de gestionar la provisión de los recursos materiales y financieros requeridos 
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para su adecuado funcionamiento.  

✓ Supervisar la recopilación y sistematización de las documentales que den cuenta de la 
publicación, en los estrados de los órganos desconcentrados, de los acuerdos 
aprobados por el Consejo General y Comisiones que así lo soliciten, ello para su debida 
observancia.  

✓ Verificar el procesamiento y sistematización de la información requerida a los órganos 
desconcentrados por las diferentes áreas y órganos del Instituto Electoral para la 
validación y evaluación del cumplimiento de las acciones. 

✓ Dar seguimiento al cumplimiento de las actividades encomendadas a los órganos 
desconcentrados, y participar en la elaboración de los informes atinentes.  

✓ Establecer las acciones necesarias para el oportuno envío de la documentación y/o 
comunicados provenientes de las áreas centrales del Instituto Electoral, para el trámite 
y atención de los órganos desconcentrados.  

✓ Coordinar la elaboración de los criterios de gestión aplicables al desarrollo y 
cumplimiento de los programas institucionales a cargo de los órganos desconcentrados 
para asegurar el cumplimiento de las metas establecidas.  

✓ Participar en el desarrollo de aquellas funciones inherentes al ámbito de su competencia, 
así como las que instruya la persona superior jerárquica.  

✓ Atender las comisiones que le sean solicitadas por la persona Titular de la Secretaría 
Ejecutiva, para el cumplimiento de estas. 

 

 

Período de inicio: 16 de enero 
de 2024  
 
Conclusión del empleo: 30 de 
junio de 2025 

Denominación de la 
Institución: Instituto Electoral 
de la Ciudad de México  
 
 

Lugar: Ciudad de México  
 
 

Cargo o Puesto: Encargado de despacho en la plaza de Secretario de Órgano Desconcentrado en 
la Dirección Distrital 25 del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Funciones del Puesto: 
 

✓ Ejecutar las políticas y programas generales y particulares del instituto, así como las 
labores especificas asignadas al Consejo Distrital. 

✓ Actuar como secretario ante el Consejo Distrital. 

✓ Cubrir las ausencias momentáneas del consejero presidente distrital. 

✓ Cumplir con los acuerdos del Órgano Superior de Dirección e informar sobre la 
observancia de estos al titular del Órgano Desconcentrado. 

✓ Asesorar jurídicamente y en su caso tramitar los medios de impugnación en materia 
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electoral sean presentados ante el órgano desconcentrado o en su caso ante el consejo 
distrital, dándole seguimiento a la secuela procedimental hasta su resolución final de los 
tribunales en la materia. 

✓ Orientar a los ciudadanos que ante el Órgano Desconcentrado lo soliciten, sobre la 
materia de protección de derechos político-electorales y sobre temas de justicia 
electoral. 

✓ Coordinar y supervisar la integración, operación y actualización del archivo del Órgano 
Desconcentrado. 

✓ Expedir copia certificada, previo cotejo y compulsa de todos aquellos documentos que 
obren en los archivos del Órgano desconcentrado. 

✓ Dar fe pública de los actos o hechos de naturaleza electoral, en los términos de la 
normativa aplicable. 

 

 

Período de inicio: 1 de octubre 
de 2023 
 
Conclusión del empleo: 31 de 
diciembre de 2023 
 

Denominación de la 
Institución: Instituto Electoral 
de la Ciudad de México  
  
 
 

Lugar: Ciudad de México  
 
 

Cargo o Puesto: Encargado de despacho en la plaza de Secretario de Órgano Desconcentrado en 
la Dirección Distrital 19 del Instituto Electoral de la Ciudad de México.  

Funciones del Puesto: 
✓ Ejecutar las políticas y programas generales y particulares del instituto, así como las 

labores especificas asignadas al Consejo Distrital. 

✓ Actuar como secretario ante el Consejo Distrital. 

✓ Cubrir las ausencias momentáneas del consejero presidente distrital. 

✓ Cumplir con los acuerdos del Órgano Superior de Dirección e informar sobre la 
observancia de estos al titular del Órgano Desconcentrado. 

✓ Asesorar jurídicamente y en su caso tramitar los medios de impugnación en materia 
electoral sean presentados ante el órgano desconcentrado o en su caso ante el consejo 
distrital, dándole seguimiento a la secuela procedimental hasta su resolución final de los 
tribunales en la materia. 

✓ Orientar a los ciudadanos que ante el Órgano Desconcentrado lo soliciten, sobre la 
materia de protección de derechos político-electorales y sobre temas de justicia 
electoral. 

✓ Coordinar y supervisar la integración, operación y actualización del archivo del Órgano 
Desconcentrado. 
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✓ Expedir copia certificada, previo cotejo y compulsa de todos aquellos documentos que 
obren en los archivos del Órgano desconcentrado. 

✓ Dar fe pública de los actos o hechos de naturaleza electoral, en los términos de la 
normativa aplicable. 

 
 
CAMPO DE EXPERIENCIA: 
 

Licenciado en Derecho con experiencia en el Sector Público y Privado, con fortalezas y habilidades 

orientadas al liderazgo, trabajo en equipo, iniciativa, mejora continua, adaptabilidad, toma de 

decisiones, enfoque a resultados, trabajo bajo presión y ética profesional; así como, con el manejo 

de grupos de personas, coordinación con el trabajo de otras áreas vinculadas al área 

correspondiente; continuidad y seguimiento en las actividades desarrolladas por las diversas áreas 

dependientes; elaboración y rendición de informes de labores programada su entrega de acuerdo 

al calendario. 

 
OTROS CURSOS: 

1. Introducción al Presupuesto Participativo en la Ciudad de México 2026-2027. 

2. Elaboración de proyectos comunitarios para presupuesto participativo en la Ciudad de 
México.  

3. Comisiones de Participación Comunitaria en la Ciudad de México 2026-2027. 

 
 


