











































































































































































































INETITUTO ELECTORAL
CIUBAD DE MEXICD

Ajuste al Programa Especifico de Asuntos Juridicos 2026

Accién 6.4 Formular, revisary
validar los aspectos juridicos
los proyectos de convenios y
adendas interinstitucionales.

Porcentaje de
cumplimiento en
la verificacion de
la legalidad de
los
requerimientos

para el
desarrollo e
implementacion
del Proceso
Electoral Local
Ordinario
solicitados.

Gestion

Eficacia

Eficacia=
(numerador/den
ominado)
x100=% de
cumplimento del
programa
Eficacia =
(numero de
requerimientos
para el
desarrollo e
implementacién
del Proceso
Electoral Local
Ordinario
atendidos) /
(numero de
requerimientos
para el
desarrollo e
implementacion
del Proceso
Electoral Local
Ordinario
recibidos) x 100.

Trimestral

Informe
trimestral de
actividades de
la Secretaria
Ejecutiva.

https://iwww.ie
cm.mx/consejo

general/inform
es-
presentados-
ante-el-
consejo-
general/

Expedientes

Actos y
resoluciones
en materia de
Proceso
Electoral Local
Ordinario.

Adecuada
defensa de los
intereses  del
Instituto
Electoral en el
marco de la
celebracion del
Proceso
Electoral Local
Ordinario.
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Accion 6.5 Tramite de medios
de impugnacion.

Porcentaje de
cumplimiento en
la verificacion de
la legalidad de
los
requerimientos
para el
desarrollo e
implementacion
del Proceso
Electoral Local
Ordinario
solicitados.

Gestion

Eficacia

Eﬁcacia=

(numerador/den
ominado)

x100=% de
cumplimento del
programa

Eficacia =
(numero de
requerimientos
para el
desarrollo e
implementacion
del Proceso
Electoral Local
Ordinario

atendidos) /
(nimero de
requerimientos
para el
desarrollo e
implementacién
del Proceso
Electoral Local
Ordinario

recibidos) x 100.

Ajuste al Progra

Trimestral

Informe
trimestral de
actividades de
la Secretaria
Ejecutiva.

https://www.ie
cm.mx/consejo

general/inform
es-
presentados-
ante-el-
consejo-
general/

Expedientes

ma Especifico de Asuntos Juridicos 2026

Actos y
resoluciones
en materia de
Proceso
Electoral Local
Ordinario.

Adecuada
defensa de los
intereses  del
Instituto
Electoral en el
marco de la
celebracion del
Proceso
Electoral Local
Ordinario.
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Accién 6.6 Desahogar los

requerimientos  formulados
por los organos
jurisdiccionales.

Porcentaje  de
cumplimiento en
la verificacion de
la legalidad de
los
requerimientos
para el
desarrollo e
implementacion
del Proceso
Electoral Local
Ordinario
solicitados.

Gestion

Eficacia

Eficacia=
(numerador/den
ominado)
x100=% de
cumplimento del
programa
Eficacia =
(nimero de
requerimientos
para el
desarrollo e
implementacién
del Proceso
Electoral Local
Ordinario
atendidos) /
(numero de
requerimientos
para el
desarrollo e
implementacion
del Proceso
Electoral Local
Ordinario
recibidos) x 100.

Ajuste al Programa Especifico de Asuntos Juridicos 2026

Trimestral

Informe
trimestral de
actividades de
la Secretaria
Ejecutiva.

general/inform
es-
presentados-
ante-el-
consejo-
general/

Expedientes

Actos y
resoluciones
en materia de
Proceso
Electoral Local
Ordinario.

Adecuada
defensa de los
intereses  del
Instituto
Electoral en el
marco de Ia
celebracion del
Proceso
Electoral Local
Ordinario.
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Indicador
! . Frecuencia | Medidas de | Fuentesde | Supuestos o
n rativo — Etlis) o
Resuibenfanat Nombre Tipo Dimensién | Térmulas de de Verificacion | Informacién Riesgos
- Calculo S
Medicion
Eficacia=
(numerador/den
ominado)
x100=% de
cumplimento del Actos y
pragiatia Informe resoluciones
Porcentaje de trimestral de en materia de
cumplimiento en actividades de Proceso
la verificacion de Eficacia . la  Secretaria Electoral Local
la legalidad de (numero ~ de Ejecutiva Ordinario.
g requerimientos
Accién 6.7  Presentar . para el .
’ requerimientos desarrollo e https://www.ie Adecuada
denuncias y/o querellas ante s L : i ; . .
. .. . . | para el Gestion Eficacia implementacion Trimestral | cm.mx/consejo | Expedientes | defensa de los
las Agencias del Ministerio del =) ;
Publico desarrollo e e roceso - intereses  del
; implementacion (EJ]Sdcigﬁcln Local general/inform Instituto
del Proceso atendidos) / es- Electoral en el
Electoral Local (nimero de presentados- marco de la
Ordinario requerimientos ante-el- celebracion del
solicitados. gara ! el consejo- Proceso
esarrollo e
; ; eneral/ Electoral Local
implementacion HERRE Oe; org =
del Proceso ralan.
Electoral Local
Ordinario
recibidos) x 100.
P
3 = 69
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VI. Identificacion de Poblacién Obijetivo.

La poblacion beneficiada sera tanto de agentes internos como externos. Lo anterior, en virtud de
que la utilizacion de herramientas electronicas impacta, directamente, en el funcionamiento de la

Unidad Tecnica, tanto al interior del Instituto, como fuera de éste.

VIl. Actividades Institucionales.

1. Asesoramiento de los Organos y Areas del Instituto para la debida interpretacion y

aplicacion de la normativa.
a) Tipo de actividad institucional.
De Apoyo.

b) Alineacion.

Objetivo estratégico: OE 4. Optimizar el trabajo del Instituto Electoral de la Ciudad de
México para fortalecer el servicio a la ciudadania.

Linea de accion: LA 4.2 Usar tecnologia digital e inteligencia artificial para automatizar
tareas y hacer que los procesos sean mas simples, rapidos y faciles de llevar a cabo.

Resultado: R-04 Se contribuye al desarrollo de la vida democratica y de la
institucionalidad democratica.

Subresultado: 13 La ciudadania de la capital del pais identifica al Instituto Electoral de
la Ciudad de México como el 6rgano local autébnomo encargado de garantizar y proteger
sus derechos politico-electorales y de Participacion Ciudadana y confia plenamente en
el.
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c) Justificacion.

La Unidad Juridica es el area de apoyo encargada de la proteccion y defensa de los
intereses institucionales, a través de la consultoria juridica, la actividad contenciosa-
administrativa y judicial. Apoya a las areas del Instituto, a fin de que procedan dentro del
marco normativo aplicable, garantizando la correcta observancia de las disposiciones
constitucionales y legales, derivadas principalmente de la Constitucion de la Ciudad de

México y del Codigo.

d) Objetivo especifico.

Dirigir y supervisar las actividades inherentes a la UTAJ, asi como validar y autorizar los
trabajos respectivos de cada una de las Direcciones adscritas a la misma, con el fin de
cumplir a cabalidad las facultades y funciones de la Unidad, y coadyuvar asi en el logro de

las metas, objetivos y mision institucionales.

e) Acciones.

1.1 Dirigir las actividades del personal que integra la estructura de la Unidad Técnica.
1.2 Asistir a las sesiones del Consejo General, a las comisiones y a los comités del
Instituto.

1.3 Desarrollar las funciones y actividades como Secretaria Técnica de la Comision
Permanente de Normatividad y Transparencia (CPNyT).

1.4 Orientar en la tramitacion de los medios de impugnacién, asi como la sustanciacién
de los procedimientos o recursos competencia de la Unidad Técnica.

1.5 Revisar las opiniones juridicas.

1.6 Validar en sus aspectos juridicos, los contratos y convenios.

1.7 Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en la representacion legal del Instituto.

1.8 Coordinar la integracion de los informes de actividades.
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f) Indicador.

Porcentaje de cumplimiento en la interpretacion y aplicaciéon de la normativa de las
asesorias solicitadas.

Porcentaje
Eficacia = (numerador/denominador) x100= % de cumplimento del programa

g) Meta.

Analizar y validar al 100% las solicitudes recibidas, garantizando el correcto cumplimiento
de las disposiciones constitucionales y legales.

2. Atencion de los principios de la funcion electoral en el tramite y sustanciacion de los

medios de impugnacion y procedimientos administrativos.
a)Tipo de actividad institucional.
De Apoyo.
b) Alineacion.
» Objetivo estratégico: OE 4. Optimizar el trabajo del Instituto Electoral de la Ciudad de México

para fortalecer el servicio a la ciudadania.

» Linea de accion: LA 4.2 Usar tecnologia digital e inteligencia artificial para automatizar tareas

y hacer que los procesos sean mas simples, rapidos y faciles de llevar a cabo. .
» Resultado: R-04 Se contribuye al desarrollo de la vida democratica y de la institucionalidad
democratica.

» Subresultado: 13 La ciudadania de la capital del pais identifica al Instituto Electoral
de la Ciudad de México como el érgano local autbnomo encargado de garantizar y

proteger sus derechos politico-electorales y de Participacion Ciudadana y confia
plenamente en él. 0
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¢) Justificacién.

Brindar atencion y, en su caso, el tramite respectivo a los medios de impugnacién en los que
se controviertan actos y determinaciones de las areas centrales del Instituto Electoral, asi
como, los procedimientos laborales disciplinarios con perspectiva de género, garantias del

proceso, y derechos de las partes involucradas.
d) Objetivo especifico.

Atender de manera pronta y expedita el tramite de los medios de impugnacion y la
sustanciacion de los procedimientos laborales disciplinarios previstos en la normativa

aplicable, y en apego a los criterios jurisdiccionales.
e) Acciones.

2.1 Atender la totalidad de impugnaciones promovidas contra actos de las areas centrales.

2.2 Atender los requerimientos formulados por los érganos jurisdiccionales electorales.

2.3 Elaborar certificaciones y/o validaciones de documentos.

2.4 Efectuar los actos y diligencias inherentes a la sustanciacion de los procedimientos
laborales sancionadores.

2.5 Efectuar los actos y diligencias inherentes a la sustanciacion de los procedimientos
laborales sancionadores relacionados con la atencion de grupos vulnerables.

2.6 Realizar notificaciones. 1[
2.7 Elaborar propuestas de respuestas a las solicitudes de opiniones juridicas en el ambito C

de competencia.

f) Indicador. @
Porcentaje de cumplimiento en la atencion de los medios de impugnacion o procedimientos
laborales sancionadores promovidos.

—Porcentaje
Eficacia = (numerador/denominador) x100= % de cumplimento del programa
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g) Meta.

Tramitar y sustanciar el 100% de las impugnaciones y procedimientos promovidos.

3. Defensa de la legalidad de los actos y determinaciones del Instituto en las controversias

en las que sea parte.

a) Tipo de actividad institucional.

De Apoyo.

b) Alineacion.

» Objetivo estratégico: OE 4. Optimizar el trabajo del Instituto Electoral de la Ciudad de México
para fortalecer el servicio a la ciudadania.

» Linea de accién: LA 4.2 Usar tecnologia digital e inteligencia artificial para automatizar tareas
y hacer que los procesos sean mas simples, rapidos y faciles de llevar a cabo.

~ Resultado: R-04 Se contribuye al desarrollo de la vida democratica y de la institucionalidad
democratica.

» Subresultado: 13 La ciudadania de la capital del pais identifica al Instituto Electoral de la

Ciudad de Mexico como el érgano local autbnomo encargado de garantizar y proteger sus

derechos politico-electorales y de Participacion Ciudadana y confia plenamente en él.

c) Justificacion.

La Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, a través de la Direccion de lo Contencioso, apoya

a la Secretaria Ejecutiva en la representacion legal para la adecuada defensa de los \
intereses del Instituto ante todo tipo de autoridades administrativas o judiciales, locales o
federales.
O
Q¥
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d) Objetivo especifico.
Litigar ante las diversas instancias administrativas o judiciales, locales o federales, los
asuntos administrativos, constitucionales, civiles, mercantiles, laborales, familiares,
penales y los procedimientos paraprocesales en los que el Instituto sea parte o tenga
interés juridico, asi como presentar denuncias o querellas ante el Ministerio Publico y
coadyuvar en su integracion.

e) Acciones.
3.1 Representar legalmente al Instituto ante toda clase de autoridades administrativas y
judiciales.
3.2 Elaborar dictamenes de procedencia de platicas conciliatorias y conducir el
desarrollo de estas.
3.3 Elaborar convenios de terminacion de la relacion laboral.
3.4 Atender las notificaciones competencia de la Direccion.
3.5 Presentar denuncias y/o querellas ante las Agencias del Ministerio Publico y dar
seguimiento a las mismas.
3.6 Elaborar certificaciones y/o validaciones de documentos.
3.7 Atender las solicitudes de asesorias y opiniones juridicas en el ambito de
competencia.
f) Indicador.

Porcentaje de cumplimiento en la defensa de los asuntos contenciosos o no contenciosos
de los asuntos solicitados.

Porcentaje

Eficacia = (numerador/denominador) x100= % de cumplimento del programa
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9)

Meta.

Atender el 100% de las solicitudes de representacion legal del Instituto.

4. Revision de la correcta integracion de los expedientes en las solicitudes de

validacion de instrumentos juridicos.

a)

d)

Tipo de actividad institucional.
De Apoyo.
Alineacion.

Objetivo estratégico: OE 4. Optimizar el trabajo del Instituto Electoral de la Ciudad de

Mexico para fortalecer el servicio a la ciudadania.

Linea de accidn: LA 4.2 Usar tecnologia digital e inteligencia artificial para automatizar

tareas y hacer que los procesos sean mas simples, rapidos y faciles de llevar a cabo.

Resultado: R-04 Se contribuye al desarrollo de la vida democratica y de la institucionalidad

democratica.

Subresultado: 13 La ciudadania de la capital del pais identifica al Instituto Electoral de la

Ciudad de México como el 6rgano local auténomo encargado de garantizar y proteger sus ﬁ/{
N

derechos politico-electorales y de Participacion Ciudadana y confia plenamente en él.

Justificacion.

La actividad institucional se orienta a proporcionar asesoria legal, asi como al estudio,
armonizacion y actualizacién de la normatividad para el adecuado funcionamiento de las
areas del Instituto; lo anterior, con el fin de transparentar y aplicar los principios de legalidad
y certeza en las actividades sustantivas y administrativas, conforme a los plazos previstos
en la normativa y a las necesidades institucionales.

™

B
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Objetivo especifico.

Garantizar el adecuado funcionamiento de las areas del Instituto, a través de la atencion
a las solicitudes y requerimientos recibidas a efecto de elaborar consultas juridicas; asistir
a comités, comisiones y reuniones de trabajo y asesorarles en materia juridica; elaborar,
revisar y/o, en su caso, validar los convenios interinstitucionales y contratos; analizar,
actualizar y observar la normativa vigente; coadyuvar con la elaboracion y/o revision de
proyectos normativos internos y en la actualizacion y sistematizacion de las obligaciones

en materia de transparencia.

Acciones.

4.1 Asesorar en materia juridica mediante la asistencia a las sesiones de las
Comisiones, Comités y reuniones de trabajo.

4.2 Formular, revisar y validar los aspectos juridicos de los proyectos de contratos y
convenios modificatorios.

4.3 Formular, revisar y validar los aspectos juridicos de los proyectos de convenios
interinstitucionales y adendas.

4.4 Formular, revisar y, en su caso, validar los aspectos juridicos de proyectos de
convenios interinstitucionales, contratos de prestacion de servicios y convenios
modificatorios que promuevan la perspectiva de genero.

4.5 Elaborar propuestas de respuestas a las solicitudes de opiniones juridicas en el
ambito de competencia.

4.6 Apoyar, elaborar y revisar los proyectos de normas internas, redaccion de acuerdos,
informes, resoluciones y demas ordenamientos, cuando lo soliciten el Consejo General,
Comisiones, Comités o la Junta Administrativa.

4.7 Actualizar trimestralmente las obligaciones de transparencia, la Plataforma Nacional
de Transparencia, y compilar y sistematizar el marco normativo.

4.8 Atender las solicitudes de informacién en materia de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, asi como los asuntos
relacionados.

4 9 Atender las solicitudes de servicios notariales.
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4.10 Integrar los expedientes para la elaboracion de contratos, convenios modificatorios

y dictamenes juridicos de arrendamiento respecto a los inmuebles que ocupan las sedes
de las Direcciones Distritales.

g) Indicador.

Porcentaje de cumplimiento en la revision de los aspectos juridicos de las solicitudes de
servicios legales requeridas.

Porcentaje

Eficacia = (numerador/denominador) x100= % de cumplimento del programa

h) Meta.

Validar al 100% las solicitudes recibidas, garantizando el correcto cumplimiento de las

disposiciones constitucionales y legales.

5. Verificacion de la legalidad de los actos realizados por el Instituto en el desarrollo e

implementacion de los instrumentos de democracia participativa.
a) Tipo de actividad institucional.
Apoyo.

b) Alineacion.

~ Objetivo estratégico: OE 1. Impulsar la colaboracion entre instituciones y personas.

» Linea de accion: LA 1.4 Modernizar la forma en que se gestiona los mecanismos e
instrumentos de participacién ciudadana, usando tecnologia para hacerlos mas agiles,
claros y accesibles.

» Resultado: R-07 Se cumplen a cabalidad las actividades orientadas a la organizacion,

desarrollo y vigilancia del Procesos de Participacién Ciudadana relativos a los
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croeu \juste al Programa EspecITico
Mecanismos de Democracia Directa e Instrumentos de Democracia Participativa, en
apego a los principios de servicio pubico, de la funcion electoral y de la buena
administracion publica, con el fin superior de salvaguardar el libre ejercicio de los
derechos ciudadanos de participacion.

» Subresultado: 19 Se organizan procesos de democracia participativa y democracia
directa oportunos, actuales, integros, innovadores, justos, equitativos, con rigor técnico y
adecuados al ambito social y geografico, para los que se ejecutan las acciones

necesarias para enfrentar y controlar los riesgos y desafios inherentes a su organizacion.

Justificacion.

La UTAJ contribuye en la construccion de la Participacion Ciudadana, coadyuvando con el
Instituto a fin de que las instancias que lo integran cuenten con los elementos juridicos
necesarios para que todos los actos y hechos atinentes a los procesos de democracia
participativa se apeguen a derecho, protegiendo los intereses del Instituto de una forma
eficiente y adecuada, conforme a los plazos previstos en la normativa, asi como a las

necesidades institucionales.

Objetivo especifico.

Brindar seguridad y certeza juridica a todos los actos y hechos atinentes a los procesos de
democracia participativa, mediante la asesoria juridica que brinde a todos los 6rganos del
Instituto; la interpretacion de disposiciones legales; la revision, elaboracion y validacion de
contratos y convenios; la formulacion de denuncias por delitos electorales; la tramitacion y
seguimiento de los medios de impugnacion; la sustanciacién de los procedimientos
administrativos y sancionatorios; asi como, en dar cumplimiento a las obligaciones en
materia de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, en términos de la normativa

aplicable.

e) Acciones.

>-,(/f " 5.1 Dirigir, organizar y coordinar las actividades de la UTAJ.

5.2 Dar respuesta a las solicitudes de opiniones juridicas.
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5.3 Asesorar en materia juridica a las sesiones de las Comisiones, Comités y Reuniones
de trabajo conformados.

5.4 Formular, revisar y, en su caso, validar los aspectos juridicos de los proyectos de
contratos y convenios modificatorios de prestacion de servicios.

5.5 Elaborar, revisar y, en su caso, validar los aspectos juridicos de los proyectos de
convenios y adendas interinstitucionales que se suscriban.

5.6 Atender la totalidad de impugnaciones promovidas en contra de actos de areas
centrales.

5.7 Atender los requerimientos formulados por los 6rganos jurisdicciones.

5.8 Presentar denuncias y/o querellas ante las Agencias del Ministerio Publico.

f) Indicador.

Porcentaje de cumplimiento en la verificacion de la legalidad de los requerimientos en

materia de Participacion Ciudadana solicitados.

Porcentaje
Eficacia = (numerador/denominador) x100= % de cumplimento del programa

g) Meta.

Atender, analizar y desahogar el 100% de las solicitudes presentadas por las diferentes
areas del Instituto Electoral, asi como instancias externas, derivadas del Procesos de

democracia participativa, con el objetivo de garantizar la aplicacién de los principios de

legalidad y certeza juridica en todas las actividades sustantivas y administrativas,

conforme a los plazos previstos en la normativa y en las necesidades institucionales.

6. Verificar la legalidad de los actos realizados por el Instituto en el desarrollo e

implementacion del Proceso Electoral Local Ordinario.

et

b) Tipo de actividad institucional.

De Apoyo. /&
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b) Alineacion.

» Objetivo estratégico: OE 2. Organizar elecciones locales que generen valor publico.

~ Linea de accion: LA 2.3 realizar procesos electorales con base en las reformas al marco

funcional y legal, a efecto de consolidar una organizacién en apego a los principios

rectores de la funcion electoral.

» Resultado: R-02 - Se cumplen a cabalidad las actividades orientadas a la organizacion,

desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral Local, en apego a los principios del servicio
publico, de la funcion electoral y de la buena administracion publica, con el fin superior
de salvaguardar la voluntad ciudadana.

~ Subresultado 06 - Se organizan elecciones locales integras libres, democraticas, justas,
equitativas y competitivas, para lo cual se ejecutan las acciones necesarias para
enfrentar y controlar los riesgos y desafios inherentes a su organizacién, y se logra una

adecuada coordinacién y colaboracién con el Instituto Nacional Electoral.

h) Justificacion.

La UTAJ contribuye con la organizacion, desarrollo e implementacion del Proceso Electoral
Local Ordinario, a fin de que las actividades se apeguen a derecho, protegiendo los intereses
del Instituto de una forma eficiente y adecuada, conforme a los plazos previstos en la

normativa, asi como a las necesidades institucionales.

Objetivo especifico.

Brindar certeza juridica a todos los actos y determinaciones relacionados con el desarrollo e
implementacion del Proceso Electoral Local Ordinario, mediante la asesoria juridica que
brinde a los organos del Instituto Electoral; la interpretacion de disposiciones legales; la
revision, elaboracion y validacién de contratos y convenios; la formulacién de denuncias por

delitos electorales; asi como la tramitacion y seguimiento de los medios de impugnacién.

81



} INETTTUTD ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICD
J
:!

J

Acciones.

6.1 Dirigir, organizar y coordinar las actividades de la UTAJ.

6.2 Asesorar en materia juridica mediante la asistencia a las sesiones de las Comisiones,
Comités y reuniones de trabajo.

6.3 Formular, revisar y, en su caso, validar los aspectos juridicos de los proyectos de
contratos y convenios modificatorios de prestacion de servicios.

6.4 Formular, revisar y validar los aspectos juridicos los proyectos de convenios y adendas
interinstitucionales.

6.5 Tramite de medios de impugnacién.
6.6 Desahogar los requerimientos formulados por los érganos jurisdiccionales.

6.7 Presentar denuncias y/o querellas ante las Agencias del Ministerio Publico.

k) Indicador.

1)

Porcentaje de cumplimiento en la verificacion de la legalidad de los requerimientos para

el desarrollo e implementacion del Proceso Electoral Local Ordinario solicitados.

Porcentaje

Eficacia = (numerador/denominador) x100= % de cumplimento del programa ?

Meta.

Atender, analizar y desahogar el 100% de las solicitudes presentadas por las diferentes

areas del Instituto Electoral, asi como las instancias externas, derivadas del desarrolio e

aplicacion de los principios de legalidad y certeza juridica en todas las actividades

implementacion del Proceso Electoral Local Ordinario, con el objetivo de garantizar la '\
sustantivas y administrativas, conforme a los plazos previstos en la normativa, que en su \/

momento se encuentre vigente, asi como a las necesidades institucionales.

P
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VIII.

Ajuste al Programa Especifico de Asuntos Juridicos 2026

Cronograma de acciones sustantivas.

Actividad Institucional 1. Asesoramiento a los Organos y Areas del Instituto para la debida
interpretacion y aplicaciéon de la normativa.

Meses

S<—Fs

No. Accion RO
Dirigir las
actividades del
personal qu

i integra | @
estructura de |a
Unidad Tecnica.
Asistir a las|
sesiones del

12 Consejo _CSFeneral, 01
a las comisiones Y
a los comités dell
Instituto.

Desarrollar lag
unciones Vi
J;ctividades como
Secretaria

Técnica de Ia|

1. Comision 01
Permanente de
Normatividad |
Transparencia
(CPNyT).

Orientar en la
tramitacion de los
medios de
impugnacion, asi
como laj

1.4 |sustanciacion de| 01
los
procedimientos of
recursos
competencia de la
Unidad Técnica.
Revisar las
opiniones 01
Puridicas.

Ene | Feb | Mar

Abr

Jul

May | Jun

Ago | Sep | Oct |Nov | Dic
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\Validar en susl

16 aspectos juridicos, 01

’ los contratos
convenios.
Coadyuvar con g
Secretaria

1.7 |Ejecutiva en Ig 01
representacion
legal del Instituto.
Coordinar Ij
integracion de lo

1'8 informes de i
actividades.

Ajuste al Programa Especifico de Asuntos Juridicos 2026

Actividad Institucional 2. Atencién de los principios de la funcion electoral en el tramite y

sustanciacion de los medios de impugnacién y procedimientos administrativos.

No.

Accion

RO

Meses

g1

Atender la
totalidad de
impugnaciones
promovidas
contra actos de
las areas
centrales.

02

2.2

Atender los
requerimientos
formulados por
los érganos
jurisdiccionales
electorales.

02

23

Elaborar
certificaciones
ylo validaciones
de documentos.

02

24

Efectuar los
actos y
diligencias
inherentes a la
sustanciacion
de los
procedimientos

02

Ene | Feb | Mar

Abr

Jun | Jul

Ago | Se Oct | Nov | Dic

S R
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CIUDAD DE MEXICO
)vé

No. Accion

laborales
sancionadores.

Ene | Feb | Mar

Efectuar los
actos y
diligencias
inherentes a la
sustanciacion
de los
2.5 | procedimientos
laborales
sancionadores
relacionados
con la atencién
de grupos
vulnerables.

Realizar
=l notificaciones.

Elaborar
propuestas de
respuestas a
las solicitudes
de  opiniones
juridicas en el
ambito de
competencia.

27

Actividad Institucional 3. Defensa de la legalidad de los actos y determinaciones del Instituto
en las controversias en las que sea parte.

No. Accion

Representar
legalmente al
Instituto  ante
3.1. | toda clase de
autoridades
administrativas
y judiciales.

Elaborar

2 dictamenes de
%é procedencia
de platicas
conciliatorias y




Ajuste al Programa Especifico de Asuntos Juridicos 2026

Accion

Meses

RO

conducir el
desarrollo de
estas.

Elaborar
convenios de
terminacion de
la relacion
laboral.

03

3.4

Atender las
notificaciones
competencia
de la
Direccién.

03

3.5

Presentar
denuncias y/o
querellas ante
las Agencias
del Ministerio
Publico y dar
seguimiento a
las mismas.

03

3.6

Elaborar
certificaciones
ylo
validaciones de
documentos.

03

3.7

Atender  las
solicitudes de
asesorias y
opiniones

juridicas en el
ambito de
competencia.

03

solicitudes de validacion de instrumentos juridicos.

Ene | Feb | Mar | Abr

Jun | Jul

Dic

é/

No

Accioén

RO

4.1

Asesorar en
materia juridica
mediante la
asistencia a las

Ene | Feb | Mar | Abr

Actividad Institucional 4. Revision de la correcta integracion de los expedientes en las %
r
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Ajuste al Program

)

specifico de Asuntos Juridicos 2026

No.

Accion

sesiones de las
Comisiones,
Comités y
reuniones de
trabajo.

42

Formular,
revisar y validar
los  aspectos
juridicos de los
proyectos de
contratos y
convenios
modificatorios.

4.3

Formular,
revisar y validar
los  aspectos
juridicos de los
proyectos de
convenios
interinstituciona
les y adendas.

4.4

Formular,
revisar y, en su
caso, validar los
aspectos
juridicos de
proyectos de
convenios
interinstituciona
les, contratos
de prestacion
de servicios y
convenios
modificatorios
que promuevan
la perspectiva
de género.

4.5

Elaborar
propuestas de
respuestas a
las solicitudes
de opiniones
juridicas en el
ambito de
competencia.

Apoyar,
elaborar y
revisar los
proyectos  de
normas
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CIUDAD DE MEXICD.

No. Accion

internas,
redaccion  de
acuerdos,
informes,
resoluciones vy
demas
ordenamiento,
cuando lo
soliciten el
Consejo
General,
Comisiones,
Comités o la
Junta
Administrativa.

Ene | Feb | Mar

Actualizar
trimestralmente
las obligaciones
de
transparencia,
la Plataforma

ok Nacional de
Transparencia,
y compilar y
sistematizar el
marco
normativo.
Atender las
solicitudes de
informacion en
materia de
Transparencia,
Acceso a la
Informacién
48 | publica y
Proteccion de
Datos
Personales, asi
como los
asuntos
relacionados.
Atender las
49 | solicitudes de
servicios
notariales.
Integrar los
expedientes
4.10 para la

elaboracion de
contratos,




/...m[“m.mwu Ajuste al Programa Especifico de Asuntos Juridicos 2026

CIUDAD DE MEXICO
>V‘L

No. Accién

Ene | Feb | Mar

convenios

modificatorios y
dictamenes

juridicos de
arrendamiento
respecto a los
inmuebles que

ocupan las
sedes de las
Direcciones
Distritales.

Actividad Institucional 5. Verificacion de la legalidad de los actos realizados por el Instituto
en el desarrollo e implementacion de los instrumentos de democracia participativa.

No. Accion Ene | Feb | Mar Sep | Oct | Nov | Dic
Dirigir, organizar y

51 coordinar las

’ actividades de la
UTAJ.

Dar respuesta a
50 Ias_ solicitudes de
) opiniones
juridicas.

Asesorar en
materia juridica a
las sesiones de las

53 Comisiones,
| Comités y
Reuniones de
trabajo
conformados.

Formular, revisar
y, en su caso,
validar los
aspectos juridicos
54 de los proyectos
’ de contratos y

convenios
modificatorios de
prestacion de

&é? servicios.
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Ajuste al Programa Especifico de Asuntos Juridicos 2026

No.

Accidn

RO

Meses

5.5

Elaborar, revisar y,
en su caso, validar
los aspectos
juridicos de los
proyectos de
convenios %
adendas
interinstitucionales
que se suscriban.

01

5.6

Atender la
totalidad de
impugnaciones
promovidas en
contra de actos de
areas centrales.

01

5.7

Atender los
requerimientos
formulados por los
organos
jurisdicciones,
dictados.

01

5.8

Presentar

denuncias ylo
querellas ante las
Agencias del
Ministerio Publico.

01

Ene

Feb | Mar

Abr

Ma

Jun | Jul

Ago | Sep

Oct

Nov

Dic

Actividad Institucional 6. Verificar la legalidad de los actos realizados por el Instituto en el

desarrollo e implementacion del Proceso Electoral Local Ordinario.

actividades de Ila
UTAJ.

: Meses
No. Aecicn RO ["Ene [ Feb [ Mar | Abr | May [ Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Dirigir, organizar y
6.1 coordinar las 01
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Ajuste al Programa Especifico de Asuntos Juridicos 2026

. Meses

e S e Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Asesorar en materia
juridica mediante la
asistencia a las

6.2 | sesiones de las| 01
Comisiones,

Comités y reuniones
de trabajo.

Formular, revisar y,
en su caso, validar
los aspectos
juridicos de los
proyectos de

o3 contratos y o
convenios
modificatorios  de
prestacion de
servicios.

Formular, revisar y
validar los aspectos
juridicos los

6.4 | proyectos de | 01
convenios y
adendas
interinstitucionales.

6.5 Tré.mite de lr'nedios 01
de impugnacion.
Desahogar los
requerimientos

6.6 | formulados por los | 01
organos
jurisdiccionales.
Presentar
denuncias y/o

6.7 | querellas ante las | 01
Agencias del
Ministerio Publico.
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IX. Matriz de Gestion de Riesgos.

En el PEAJ 2026, la probabilidad de que se presente una falla, asi como el grado de afectacion,
esta relacionado con la importancia de la Actividad Institucional, toda vez que, algunos servicios
son catalogados como de mision critica; lo que, ante la presencia de una contingencia, pudiera
afectar considerablemente a la operacion institucional. Con la Matriz de Gestién de Riesgos se
podra delimitar dénde enfocar los esfuerzos de la Unidad Técnica en la busqueda de soluciones y

asi mejorar el nivel en el control de riesgos.

*Se integra como anexo en Excel.

1
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