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l.- Marco Legal

El articulo 20 del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal (Cbdigo), estabiece que el Instituto Electoral es responsable de la funcion
estatal de organizar las elecciones locales y los procedimientos de participacion
ciudadana, de acuerdo a lo previsto en el Cddigo y la Ley de Participacion

Ciudadana. Sus fines y acciones se orientan a:

Itl. Asegurar a los ciudadanos el ejercicio de los derechos politico-electorales y
vigilar el cumplimiento de sus obligaciones;

IV. Garantizar la celebracidén periddica, autentica y pacifica de las elecciones para
renovar a los integrantes de la Asamblea Legisiativa, al Jefe de Gobierno y a los

Jefes Delegacionales...

El articulo 110 del Cddigo, senala que la Mesa Directiva de Casilla (Mesa) es el
organo ciudadano designado por et Instituto Electoral facultado para recibir el voto
de los ciudadanos el dia de la jornada electoral. Se integra por un Presidente, un

Secretario y un Escrutador.

El articulo 111 del Coédigo establece los requisitos que los ciudadanos
seleccionados de forma aleatoria deben cumplir para poder integrar las Mesas

Directivas de Casilla:

I. Tener la nacionalidad mexicana y ciudadania del Distrito Federal;

Il. Residir en la seccién electoral que comprenda la casilla;

Itl. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores correspondiente al Distrito
Federal;

IV. Contar con Credencial para Votar;

V. Estar en pleno ejercicio de sus derechos politicos;

VI. Saber leer y escribir; y
VIl. Tener menos de setenta afnos al dia de la eleccion.




No podran integrar la Mesa, los servidores pubiicos de confianza con mando medio

0 superior, miembros de Partido Politico o quienes tengan parentesco
consanguineo o por afinidad en linea recta hasta el segundo grado y colateral
hasta el cuarto grado con los candidatos a elegir.

De conformidad con el articulo 330 fracciones I, V, VI y VIl del Cédigo, el

procedimiento para integrar las Mesas sera el siguiente:

|. Para la designacién de funcionarios de casilla, el Consejo General, en el mes
de febrero del afno de la eleccién, determinara los mecanismos aleatorios, que
hagan confiable y den certidumbre al procedimiento.

V. De la relacion de ciudadanos seleccionados y capacitados, los Consejos
Distritales designaran a los funcionarios de Mesa a mas tardar en el mes de
mayo, en sus respectivos ambitos territoriales y con base en estos lineamientos.
Para la designacion de los cargos de funcionario de casilla se seleccionara a los
ciudadanos con mayor disponibilidad y‘entre estos se preferiran a los de mayor

escolaridad.

VI. Realizada la integracion de las Mesas, se publicara esta informacion
juntamente con la ubicacién de casillas. Los Consejos Distritales notificaran
persocnaimente a los funcionarios de casilla designados sus nombramientos y les

tomaran la protesta de ley.

VII. Las vacantes que se generen en los casos de ciudadanos designados como
funcionarios de casilla que presenten su renuncia al cargo, seran cubiertas con
base en la relacidon de ciudadanos seleccionados y capacitados por los Consejos

Distritales respectivos.

El Instituto Electoral, promovera la participacion de los ciudadanos en las tareas
electorales. Los ciudadanos designados para integrar las Mesas, podran excusarse




de su responsabilidad, unicamente por causa justificada o de fuerza mayor,
presentando dicha excusa por escrito ante el organismo que lo designd.

El articulo 342 del Codigo dispone que el dia de la jornada electoral, de no
integrarse la Mesa con los ciudadanos Presidente, Secretario y Escrutador
nombrados como propietarios, el Presidente designara a los funcionarios
necesarios para completar la integracion, habilitando, de ser necesario, como

propietarios a los suplentes presentes para cubrir la ausencia de los faltantes.




Il.- Generalidades de la integracién de las Mesas Directivas de Casilla

1. Las Mesas se integraran por tres propietarios: Presidente, Secretario y

Escrutador.

2. Para cumplir cabalmente con lo establecido en el articulo 342 del Cddigo, en el
mecanismo para la designacién se considerara a tres ciudadanos por Mesa, con

caracter de suplentes.

3. Los Consejos Distritales realizaran la designacion de funcionarios de Mesa con
apoyo del Sistema Informatico del Programa de Capacitacion Electoral (Sistema

Informatico).

4. Los movimientos generados relativos a la integracion de Mesas (bajas,
sustituciones, vacantes cubiertas y designaciones) deberan ser informados en
las sesiones del Consejo Distrital, por el Consejero Presidente.

5. Cualquier asunto no previsto en estos lineamientos sera resuelto en primera

instancia por los Consejos Distritales y en segunda por la Comision de

Capacitacion Electoral y Educacion Civica.

Ill.- Designacion de funcionarios propietarios y suplentes de Mesa Directiva (

de Casilla

1. Por designacion se entiende el procedimiento mediante el cual, a partir de los

ciudadanos insaculados y capacitados, se elige a los ciudadanos que serén
funcionarios de Mesa, nombrandolos como Presidente, Secretario o Escrutador;

asi como a los ciudadanos que serdn nombrados como suplentes.




2. Los Consejos Distritales se auxiliaran del Sistema Informatico para realizar la

designacién de funcionarios.

3. La designacion de funcionarios de Mesas se realizara por seccion electoral, de
manera total o parcial; es decir, en todas las secciones electorales al mismo
tiempo, en varias o en una sola, dependiendo del avance que se tenga en la
capacitacion de ciudadanos, al momento de iniciar el procedimiento.

4. Al momento de realizar la designacion de funcionarios, se procurara que por
cada Mesa a integrar en la seccion electoral, existan cuando menos nueve
ciudadanos capacitados que hayah manifestado expresamente tener algun
grado de disponibilidad para participar como funcionaric de Mesa el dia
domingo 1° de julio de 2012.

Para cumplir con lo establecido en el articulo 330 fraccién V del Cddigo, la
disponibilidad del ciudadanc se medira, mediante pregunta expresa al mismo
ciudadano, en una escala del 1 al 3,' donde 1 representa baja disponibilidad, 2
se traduce en media disponibilidad y 3 como alta disponibilidad.

5. El listado de ciudadanos insaculados y capacitados, que se ocupara para

realizar la designacion, se ordenara siguiendo 3 criterios:

1° Disponibilidad
La lista de ciudadanos insaculados y capacitados se ordenard de mayor a
menor disponibilidad, es decir, de 3 a 1.

2° Escolaridad

El listado que resulte aplicando el primer criterio se ordenara de acuerdo con \

el nivel de escolaridad, de mayor a menor: es decir, se inicia con posgrado y

se concluye con sabe leer y escribir. .

3° La primera letra del apellido paterno




El listado resultante de la aplicacion del segundo criterio, se ordenara de la A

a la Z, iniciando por la letra que previamente cada Consejo Distrital elegira

mediante sorteo.

6. La designacién de funcionarios de Mesa se realizard de acuerdo con el

procedimiento siguiente:

A. El SIPCE 2012 ordenara automaticamente por seccion electoral, la lista de
ciudadanos insaculados y capacitados.

B. La designacion de funcionarios en cada una de las secciones electorales
iniciara con el cargo de Presidentes, seguira con los Secretarios, luego con
los Escrutadores y concluird con los Suplentes.

C. El ciudadano que aparezca como numero uno del listado, sera nombrado
Presidente de la Mesa Basica (MDC B); en caso de gue haya mas de una
Mesa en la seccion electoral, se nombrara como Presidente de la Mesa
Contigua 1 al ciudadano que aparezca como numero dos de la lista; el que
aparezca como nuimero tres serd nombrado Presidente de la Mesa Contigua
2 y asi sucesivamente hasta cubrir este cargo en todas las Mesas de la

seccion de que se trate.

D. El procedimiento anterior se utilizara para designar a fos Secretarios de cada
Mesa de la seccion, tomando como base, el listado sobrante de ciudadanos. l
De igual forma se designara a los Escrutadores requeridos para la seccion

etectoral en turno.

E. De contar aun con ciudadanos en el listado, después de realizar las
designaciones anteriores, se procedera a designar a los Suplentes 1, 2y 3
de las Mesas a integrarse, siguiendo el procedimiento descrito en el

apartado C.




En aquellas secciones electorales en las que subsistieran cargos vacantes en

una o mas de las Mesas a instalar, se debera capacitar a méas ciudadanos
insaculados hasta lograr la designacion de todos los cargos.

Una vez realizada la integracion de las Mesas, se publicara esta informacidn de
manera conjunta con la ubicacion de casillas, en los términos previstos en el

articulo 330, fraccion VI del Coédigo, preferentemente, en la dltima semana de

junio de 2012.

IV.- Reserva de ciudadanos capacitados

1.

Los ciudadanos capacitados que no hayan sido designados como funcionarios
de Mesa y los ciudadanos que sean capacitados después de la designacién en
una seccién electoral determinada, conformaran la lista de reserva para

posibles sustituciones.

2. La lista de reserva de ciudadanos de cada seccion electoral sera ordenada

automaticamente por el SIPCE 2012 conforme a lo establecido en el apartado Il
de este documento, a efecto de conservar el orden determinado en el Codigo.

3. Cada vez que un ciudadano sea incorporado en la lista de reserva, ésta sera

reordenada automaticamente por el Sistema Informatico, conservando los

criterios revisados.

V.- Baja y sustitucion de funcionarios de Mesa Directiva de Casilla

1

Un funcionario de Mesa puede darse de baja y eximirse de cumplir con el cargo
designado solo por las siguientes causas:

a) Excusa por escrito, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 330, fraccion
VIl del Codigo;




b) Fallecimiento;

¢} Causa superveniente de incumplimiento de los requisitos legales;
d) No localizar al ciudadano para su notificacion,; v,
e} No localizar al ciudadano en la entrega del paquete electoral, cuando se

trate de Presidentes.

2 Por sustitucién se entiende el procedimiento mediante el cual se cubren las
vacantes de los funcionarios de Mesa propietarios o suplentes, dados de baja

por causa justificada en cualquiera de las secciones electorales.

3 Para sustituir funcionarios de Mesa, se seguira el siguiente orden:
a) El suplente cubrira la vacante de propietario.
b} El ciudadano de reserva cubrira la vacante de suplente.

4 La sustitucién de los funcionarios de Mesa que causen baja serd realizada de
manera automatica por el Sistema Informatico, inmediatamente después de
registrada la baja; siempre y cuando se cuente con suplentes y, en su caso,

lista de reserva.

5 La sustitucion de ciudadanos designados en cargo de propietario sera realizada

de la siguiente manera:

a) Se realizara con los suplentes de la misma Mesa en la que se genere la
baja, sin generar cambios en los cargos de los otros ciudadanos designados
propietarios. Los suplentes seran considerados en el orden en que fueron

designados.

b) La sustitucién de ciudadanos designados como suplentes sera realizada con
los ciudadanos de la lista de reserva, respetando el orden que en ésta se

tenga.




6 Cuando por motivo de una sustitucién se incorpore un ciudadano como

suplente en una Mesa, estos ultimos se reordenaran automaticamente
conforme a lo establecido en el apartado lll, numeral 5 del presente

documento.

7 En el caso de que subsistieran vacantes en cargos propietarios o suplentes
despues de realizar alguna sustitucién, los Consejos Distritales deberan
capacitar a mas ciudadanos insaculados hasta lograr la ocupacion de las

vacantes,

8 Sidespués del dia 15 de junio de 2012 en alguna Mesa existieran cargos de
propietarios vacantes y no se cuente con suplentes ni lista de reserva, se podra
cubrir la vacante a través de sustitucién con suplentes de las otras Mesas de la
misma seccidn electoral.

Para ello, la direccién distrital comunicara la situacién a la DECEYEC via correo
electronico (contacto.capacitacién@iedf.org.mx), con el propédsito de que ésta
solicite a la UTSI el apoyo técnico necesario para realizar dicho movimiento en
la base de datos del SIPCE 2012 de la direccién distrital que lo requiera.

9 Si dentro det periodo en el que se deben entregar los paquetes electorales a
I'os ciudadanos designados como Presidentes (a partir del 27 de junio de 2012),
existieran Mesas en las que dicho cargo se encontrara vacante y no fuera
posible la sustitucién por los mecanismos previstos en puntos anteriores, se
podran realizar las siguientes designaciones:

a) Propietario que cubre vacante de propietario.

b) Reserva de otra Mesa de la misma seccion electoral que cubre vacante

de propietario.

¢) Otros casos que apruebe el Consejo Distrital.




Para lo anterior, la direccion distrital comunicara la situacion a la DECEYEC via
correo electrénico (contacto.capacitacion@iedf.org.mx), con el propésito de que

esta solicite a la UTSI el apoyo técnico necesario para realizar dicho movimiento
en la base de datos del SIPCE 2012 de la direccion distrital que lo requiera.

10 Un ciudadano designado que haya declinado o causado baja podra ser
reconsiderado para participar en la integracion de las Mesas de la seccién en
donde resida, siempre que cumpla con los requisitos legales para ser
funcionario y se repongan los formatos correspondientes con firma autografa
del interesado.






